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1. INFORMASI UMUM

Bagian Informasi Umum berisi penjelasan mengenai aplikasi KRISNA DAK secara umum.

1.1. MENGENAL KRISNA DAK

KRISNA DAK ialah sistem informasi perencanaan Dana Alokasi Khusus (DAK) berbasis web yang
merupakan sub-sistem dari sistem KRISNA (Kolaborasi Perencanaan dan Informasi Kinerja
Anggaran). Dikelola bersama antara Kementerian PPN/Bappenas dan Kementerian Keuangan
serta dirancang untuk dioperasikan oleh para pihak yang terlibat dalam perencanaan DAK.

1.2. MENGENAL PROSES BISNIS APLIKASI KRISNA DAK

Bagian ini akan dijelaskan perbedaan antara proses pengusulan sebelumnya dengan proses
perencanaan DAK melalui aplikasi KRISNA, aliran data beserta perubahan status data dalam
aplikasi KRISNA DAK

1.2.1. TAHAPAN PROSES DAN PENYEMPURNAAN

Perubahan utama dalam proses bisnis aplikasi DAK diantaranya ialah integrasi aplikasi
antara E-Planning-DAK dan Sinkron-DAK; Mengupayakan penyederhanaan pengisian
dengan fitur drop down list; Tidak mengusulkan melalui E-Proposal; Verifikator dan Penilai
tidak dapat melakukan drop/delete usulan, hanya memberikan tanda flagging atau
approval, Realisasi diperoleh by system dari OMSPAN (online monitoring sistem
perbendaharaan anggaran negara) sehingga tidak perlu diinput ulang kedalam sistem
KRISNA. Berikut ilustrasi lebih jelas mengenai penyempurnaan tahapan proses bisnis
aplikasi KRISNA DAK:

PERENCANAAN PENGANGGARAN

/A\
‘ DAERAH % e-PROPOSAL @» e-DAK ‘ >{ ;Lik;fs'i‘k <© DPR ‘ Aplikasi !
. @) E-Plai:ning DAK |

©fure: dan SINKRON

[
Penilaian _1 Konfirmasi (TAH UN 2018)
201 8 Pemerintah Pusat Daerah 4
PERENCANAAN PENGANGGARAN PELAKSANAAN

1

: - KRIC%\IA I

1

‘ DAERAH }—% an Verifikasi H Penilaian l@LSm ronisasi :

ALOKASI @

OMSPAN

Gambar 1. 1 Penyempurnaan Proses Bisnis Pengusulan DAK Fisik

R E)
Konfirmasi
Daerah

2019

Fokus perbaikan pengusulan 2019 diantaranya ialah kemenerusan aliran data antar proses
(seamless/continuity), perbaikan kualitas data input melalui penyeragaman format data dan
pengendalian satuan usulan, mencegah pengusulan ganda (double input) dengan memberikan
Organisasi Perangkat Daerah (OPD) hak akses dalam melakukan pengusulan, pemutakhiran,
penghapusan, usulan langsung dalam sistem dengan sepengetahuan Bappeda dan Tim
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Verifikasi Daerah pengusul. Adapun perbedaan secara rinci di masing-masing tahapan dapat
ditinjau pada tabel berikut:

No Tahapan/Proses

Pengusulan 2018
(E-Proposal,E-Planning, Sinkron)

Tabel 1. 1 Rincian Penyempurnaan setiap Tahapan Proses

Pengusulan 2019
(KRISNA DAK)

1 Pengusulan Pengusulan dilakukan dalam E- Pengusulan dilakukan dalam KRISNA
Proposal secara free text sesuai DAK dengan fitur drop down list
urusan pemerintahan dan kerap  sehingga daerah tinggal memilih
terjadi kesalahan input usulan kegiatan sesuai arah kebijakan DAK dan

kebutuhan daerah

2 Verifikasi Verifikasi dapat menggugurkan Verifikasi tidak menggugurkan usulan,
Daerah usulan OPD, dan usulan belum memungkinkan untuk memberikan
Pengusul menunjukan prioritas daerah peringkat usulan se-bidang DAK dan

dilakukan “penguncian usulan”

3 Verifikasi Verifikasi Provinsi berupa Penyederhanaan verifikasi dengan
Provinsi dan Skoring, Verifikasi Pusat dapat penandaan bendera (flagging) serta
Kemendagri menggugurkan Usulan tidak menggugurkan usulan

4 Pemetaan Pemetaan dilakukan dari E- Tidak ada proses pemetaan karena
Usulan Proposal ke E-Planning sehingga  semua usulan langsung diusulkan

kerap terjadi salah dalam KRISNA DAK
kamar/bidang/jenis

5 Input Data Data Teknis harus dilengkapi Data Teknis dapat diisi secara pararel
Teknis terlebih dahulu sebelum bersama pengusulan usulan serta

mengusulkan dan belum ada pengisian Data teknis yang lebih rinci
sinkronisasi dengan aplikasi K/L  dapat diisi di aplikasi K/L

6 Input Data Data Realisasi harus diinput Data Realisasi diperoleh dari sistem

Realisasi secara manual dalam Aplikasi E-  OMSPAN sehingga tidak perlu diinput
Planning ulang kedalam sistem

7 Input Data Form input Data Penunjang Data Penunjang (Rincian Teknis Usulan)

Penunjang disediakan bagi beberapa menu  dilampirkan dalam bentuk TOR dan RAB
kegiatan namun tidak wajib diisi,  untuk setiap menu kegiatan yang
data yang diinput juga sulit diusulkan
diolah

8 Pengiriman Pengiriman dilakukan berupa Pengiriman usulan dalam sistem
Usulan soft-copy dan hard-copy, serta dilakukan dengan submit dan upload

kerap kali diantar langsung oleh  soft-copy
Pemerintah Daerah ke Pusat

9 Surat Pengantar  Dikirimkan dari seluruh Kepala Dikirimkan secara berjenjang, namun di
Daerah ke K/L pengampu DAK di  upload kedalam sistem sehingga baik
Pusat Daerah maupun Pusat dapat melihat

surat pengantar

10  Rekomendasi Tidak ada surat rekomendasi, Adanya surat Rekomendasi Gubernur
Gubernur karena dalam bentuk verifikasi yang berisi penyampaian usulan

oleh Bappeda Provinsi Daerah Kab/Kota yang telah diverifikasi
oleh Tim Verifikasi Provinsi

11 Penilaian Sekuensial, yakni Verifikasi Pararel, yakni Verifikasi Pusat dan
Kemendagri baru Penilaian oleh  Penilaian oleh K/L Bappenas dan
K/L Bappenas dan Kemenkeu Kemenkeu dilakukan bersama-sama

12 Eksport Data Tidak bisa dilakukan oleh semua  Masing-masing Pengguna dapat
dan Pelaporan pengguna, hanya ditarik by melakukan pivot data dalam sistem

request oleh Pengatur Utama terhadap data input maupun data
(Super Administrator) teknis sesuai dengan kebutuhan

13 Konfirmasi Penilaian K/L dapat Penilaian K/L tidak dapat

Daerah menghilangkan usulan, menghilangkan usulan, Pemda dapat
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T Pengusulan 2018 Pengusulan 2019
(E-Proposal,E-Planning, Sinkron) (KRISNA DAK)
terhadap Penggunaan Aplikasi Sinkron melakukan pemutakhiran usulan dalam
Penilaian DAK Fisik untuk Konfirmasi Aplikasi KRISNA DAK
Pemerintah
Pusat
14 Forum Berita Acara dicetak dari Aplikasi  Berita Acara dicetak dari Aplikasi
Sinkronisasi Sinkron DAK Fisik, perubahan KRISNA DAK, jejak perubahan data
data sebagian terekam terekam
15 Pemutakhiran Informasi hasil alokasi menjadi Informasi hasil alokasi menjadi dasar
Data Pasca dasar penyusunan Rencana penyusunan RK, pemutakhiran usulan
Alokasi Kegiatan (RK), dilaksanakan di dilakukan dalam Aplikasi KRISNA DAK
luar sistem

16 Penyusunan RK  Penyusunan RK dilaksanakan di Penyusunan RK dilaksanakan dalam
luar sistem atau pada sistem K/L  Aplikasi KRISNA DAK, hasil penetapan
masing-masing K/L akan diupload dalam KRISNA DAK

1.2.2. ALIRAN DATA

Untuk memahami aliran data dan tahapan dari aplikasi KRISNA DAK dapat ditinjau pada
gambar pada halaman selanjutnya mengenai Diagram Alir (flowchart) Aplikasi KRISNA DAK.
Terkait penggunaan bentuk (shape) pada diagram alir tersebut, berikut penjelasannya:

Tabel 1. 2 Penjelasan Keterangan Bentuk pada Diagram Alir Aplikasi Pengusulan DAK (KRISNA DAK)

Keterangan Fungsi Bentuk

D Terminator  Fungsi penanda awal mulai (start) dan akhir (end) dari sistem
Process Fungsi proses, tahapan-tahapan atau langkah-langkah dalam sistem
<> Decision Fungsi pengambilan keputusan antara dua atau lebih pilihan
{ / Data Fungsi Input/Upload Data kedalam sistem
Predefined Fungsi proses kompleks yang didefinisikan diluar sistem (telah
Process ditentukan) dan tidak dijelaskan secara rinci prosesnya dalam diagram
Multi- Fungsi yang menunjukan dokumen-dokumen baik berupa kompilasi
= document data maupun data lainnya yang dibutuhkan dalam sistem

: Off-System Fungsi yang menunjukan operasi/proses dilakukan diluar
: Process sistem/aplikasi pengusulan
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Memilih Sub- Memilih Menu Memilih Rincian Kegiatan
. > . | >
Bidang DAK Kegiatan (Output) DAK (Sub- Output) DAK Fase |

Pengusulan

A 4

o/ Input

Usulan DAK

Dokumen
Kesiapan Proyek

Memilih Bidang

| Perbaikan Data |

Tidak
Login Butuh
g Login Perbaikan
bengusul Verifikator oo TTTTTTTTTT T !
| Submit oleh | Cetak Surat | Tandatangan CIZREDISTIED
Verifikasi Pengantar DAKdan [P Kenala Dagrah Pengantar
) Rekapitulasi Usulan | p ! DAK
Login Selesai .
Pen .eh:r_ah Verifikasi e i
Penilai Cetak Surat ' andatangan Upload Surat
Rekomendasi [ Guberngr Rekomendasi
Gubernur | ! UsulanDAK
e e e e -
Fase || Upload Berita : Penyusunan
Yo ! e : Rencana Kegiatan
Penilaian . :
ata Usulan . -
| TandatanganBerita | - Cetak Berita Acara | Tandatangan Berita | ljar)clsridsii:t?
l :_ _éc_a[a_s_inszo_n_isias_i ~ _: E Penyusunan RK DAK ___AcaraRKDAK RK DAK
benilaian Cetak Berita Acara E Kesep_akatan Rencana R Penetapan
» Sinkronisasi . Kegiatan (RK) DAK Data RK DAK > Menteri K/L
H bersama K/L
H A &
Laporan Realisasi H N
P DAK dari Data Hasil I N Pemutakhiran Rencana Storage Uefiesc]
ar Penilaian I : Kegiatan (RK) DAK
OMSP. Butuf . OMSPAN dan Penetapan RK
Forum Perbaikan : T E-Proposal oleh Menteri K/L
Sinkronisasi | Perbaikan Data | | ‘ Informasi Alokasi ‘ |

Gambar 1.2 Diagram Alir (Flowchart) Aplikasi Pengusulan DAK (KRISNA DAK)
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Adapun untuk memahami status data usulan dalam setiap tindakan yang dilakukan serta
konsekuensi interaksi data setelah perubahan status data dapat ditinjau pada tabel
dibawah ini:

1.2.3. STATUS DATA

Tabel 1. 3 Perubahan Status Data Usulan

Interaksi Data
Seluruh pengguna dapat

Status Awal

Tindakan yang Dilakukan (Proses)

Status Menjadi

OPD atau Bappeda Pengusul

Menunggu melihat Usulan. Verifikasi-I
Belum ada usulan  mengusulkan suatu usulan dalam )
oo . (Pending-Add) (oleh Bappeda Pengusul)
level detail rincian menu kegiatan .
dapat dilakukan
Bappeda Pengusul memberikan OPD maupun Bappeda
urutan prioritas usulan dalam 1 . tidak dapat melakukan
Menunggu o . ) Siap .
(Pending-Add) rincian kegiatan, kemudian (Ready) updating selama usulan
mengunci usulan sehingga tidak dikunci/tidak dibuka
dapat diperbaiki
. Kepala Bappeda sebagai proposal . Verifikator Provinsi dapat
Siap ) o o Siap .
(Ready) submitter mengklik “Submit All (Ready) melakukan tindakan
y atau Kirim Semua y verifikasi (flagging)
Siap Dinilai oleh Pusat dengan tiga Disetujui Data muncul dalam rekap
(Ready) centang hijau (Approved) berita acara sinkronisasi
Usulan otomatis ter-unlock
. o . . dan bisa dilakukan
Siap Dinilai oleh Pusat dengan tidak Perlu Perbaikan
(Ready) semua centang hijau (Need-Revise) perubahan oleh Daerah
sesuai catatan perbaikan
dari Penilai Pusat (approver)
Perlu Perbaikan  Dinilai oleh Pusat dengan tiga Disetujui Data muncul dalam rekap
(Need-Revise) centang hijau (Approved) berita acara sinkronisasi
Siap Usulan tetap terlihat, tetapi
(Ready) Dinilai oleh Pusat dengan tiga Ditolak aaefarizlgcrjwakeﬁ%?han
Perlu Perbaikan  centang merah (Rejected) P

apapun pada usulan yang

(Neea-Revise) ditolak oleh penilai
Disetujui Apabila terdapat permintaan Usulan otomatis ter-unlock
(Approved) penye;uamn kegiatan pa;ca Perlu Perbaikan dan bisa dilakukan
. alokasi, salah satu penilai Pusat , perubahan oleh Daerah
Ditolak S (Need-Revise) . 4
) mengganti minimal satu centang sesuai catatan perbaikan
(Rejected) o2 ) ) o
menjadi kuning dari Penilai Pusat (approver)
Data muncul dalam rekap
Perlu Perbaikan  Dinilai oleh Pusat dengan tiga Disetujui berita acara penyusunan RK
(Need-Revise) centang hijau (Approved-Revised)  bersama usulan yang

berstatus approved

1.2.4. KEBUTUHAN SISTEM

Gunakan Browser Internet yang telah diupdate (disarankan gunakan Google Chrome versi
terbaru) untuk meminimalkan kemungkinan tidak munculnya CAPTCHA (saya bukan robot)
yang menghambat proses login. Pastikan koneksi internet tersambung dengan baik untuk
mempercepat proses loading dalam aplikasi dan memastikan apa yang diusulkan terekam

dalam sistem.
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Fitur dasar yang tersedia pada palang tepi (sidebar) dari aplikasi diantaranya ialah Dashboard,
Fitur Aplikasi (Apps) yang terdiri dari Usulan DAK, Log DAK, Data Teknis, Rekapitulasi DAK,
Dokumen dan Visual DAK; Fitur Manajemen yakni User Role, dan Fitur Dokumentasi.

1.3.  FITUR DASAR APLIKASI

1.3.1. PAPAN BARIS PORTAL (DASHBOARD)

Portal Dashboard atau Home ialah tampilan muka pertama yang muncul untuk setiap
pengguna (user) yang telah berhasil login. Dashboard berisi:

Informasi mengenai logo daerah, kode daerah, nama daerah;

Jumlah pengguna (user) terdaftar pada portal,

Jumlah pengguna (user) yang login 24 jam terakhir,

Statistik kunjungan pengguna, dan statistik tinjauan halaman (page view).

Pada palang atas (top-bar) dari kiri ke kanan adalah toggle view untuk sidebar, memilih
tahun perencanaan, serta pengelolaan akun pengguna (user account) yang ada pada pojok
kanan atas.

1.3.2. KELOMPOK FITUR APLIKASI

Terdiri dari Input Usulan DAK, Log DAK, Input Data Teknis, Rekapitulasi DAK, Dokumen
dan Visual DAK;

A. INPUT USULAN DAK

Tempat Usulan Kegiatan DAK dibuat. Terdiri dari 5 Tingkatan (Level) Struktur Data:

e Bidang - Bidang ialah Sektor Pembangunan yang diampu oleh bagian dari satu, satu
atau lebih dari satu Kementerian/ Lembaga yang diusulkan untuk didanai melalui DAK
dalam rangka mendukung pencapaian prioritas nasional tertentu.

e Sub-Bidang - Sub Bidang ialah kelompok keluaran (output) kegiatan khusus yang
memiliki karakteristik yang sama.

¢ Menu Kegiatan - ialah keluaran (output) kegiatan khusus tertentu yang diusulkan
oleh Kementerian/Lembaga pengampu Bidang DAK, disepakati dalam pertemuan
parapihak (Multilateral Meeting) untuk dapat diusulkan oleh Daerah sesuai Arah
Kebijakan dan Jenis DAK, serta dikukuhkan oleh Presiden dalam Rencana Kerja
Pemerintah untuk mendukung pencapaian prioritas nasional tertentu yang
merupakan kewenangan daerah.

¢ Rincian Menu Kegiatan - ialah daftar pekerjaan/kegiatan yang menjelaskan ruang
lingkup menu/kegiatan khusus tertentu yang memiliki hanya satu satuan unit dan satu
rentang standar satuan biaya yang serupa.

e Detail Rincian - Usulan ialah satu atau sejumlah usulan rincian menu kegiatan
tertentu yang diusulkan oleh daerah sesuai dengan kebutuhan daerah dan arah
kebijakan DAK.
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Halaman ini menampilkan Perubahan DAK. Dapat melacak jejak setiap perubahan yang
dilakukan di dalam portal, oleh akun manapun, kapanpun, dengan peran-peran tertentu.

B. LOG DAK

C. INPUT DATA TEKNIS

Input Profil Bidang di Daerah merupakan fitur pengisian data teknis yang sifatnya umum,
menggambarkan keadaan/kondisi Bidang di Daerah pengusul. Dokumen kelengkapan
bidang yang diminta dilakukan pengunggahan (upload) dilakukan pada fitur ini.

D. REKAPITULASI DAK

Rekapitulasi berisi tiga sub-menubar yakni Rekapitulasi, Treeview dan Laporan.

e Rekapitulasi - Fitur untuk lihat dan cetak dokumen-dokumen perencanaan DAK
seperti Surat Pengantar Usulan dari Kepala Daerah, Surat Rekomendasi Gubernur,
Berita Acara Kesepakatan Forum Sinkronisasi dan Berita Acara Penyusunan RK-DAK.

o Lampiran F-1 - Rekapitulasi Bidang-Sub Bidang per Daerah sebagai lampiran
Surat Pengantar

o Lampiran F-2 - Rekapitulasi Jenis-Wilayah per Provinsi sebagai lampiran
Surat Rekomendasi

o Lampiran F-3 - Rekapitulasi Menu Per Bidang sebagai lampiran Berita Acara
Sinkronisasi

o Lampiran F-4 - Rekapitulasi Detail Rincian Usulan Per Menu Kegiatan
sebagai lampiran Berita Acara Penyusunan RK

e Treeview - Fitur untuk melakukan tinjauan terhadap apa-apa saja yang telah
diusulkan oleh pengguna di portal tersebut. Untuk memastikan bahwa seluruh usulan
sudah diusulkan. Bisa di eksport kedalam file xIs.

e Laporan - Fitur untuk melakukan pelaporan dalam bentuk Data Tabel dan Pivot
Tabel. Dapat di eksport kedalam file .xls .csv dan dicetak untuk kepentingan pelaporan
manual kepada pimpinan apabila dibutuhkan.

E. VISUAL DAK

Visual DAK berisi tampilan Diagram Struktur Data (Bidang hingga Rincian) DAK, Diagram
DAK dalam mendukung Prioritas Nasional (PN) dan Peta DAK yang dapat di filter by
Prioritas Nasional, Bidang/Sub-Bidang/Menu-Kegiatan/Rincian Menu Kegiatan, baik secara
alokasi, maupun jumlah usulan.

F. UPLOAD DOKUMEN

Dokumen tempat untuk melakukan unggah (upload) dan unduh (download) Surat
Pengantar Usulan, Surat Rekomendasi Gubernur (untuk portal kab/kota), Berita Acara
Sinkronisasi, Berita Acara Penyusunan Rencana Kegiatan (RK);

==mmmm  Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK



INFORMASI UMUM m

Fitur User Role ialah tempat untuk melakukan penugasan (assign) sebuah peran (role)
dalam aplikasi. Hanya akan terlihat oleh akun dengan peran sebagai admin. Admin dapat
melakukan setting peran (role) pada aplikasi bagi user-user yang telah register.

1.3.3. KELOMPOK FITUR MANAJEMEN: USER ROLE

1.3.4. KELOMPOK FITUR DOKUMENTASI

Pada Fitur Dokumentasi, berisi dokumen-dokumen terkait aplikasi diantaranya seperti
Peraturan-peraturan terkait DAK, panduan pengguna (user manual), paparan-paparan
presentasi yang ditampilkan pada forum-forum terkait DAK, serta lain-lain informasi yang
diperlukan sebagai acuan pengusulan DAK.

1.4.  TINGKATAN AKSES PENGGUNA (USER ACCESS LEVEL)

Tingkatan akses pengguna (user access level) untuk portal kab/kota berbeda dengan portal
provinsi

1.4.17. PENGGUNA (USER) PORTAL KAB/KOTA

Ragam tingkatan user untuk Portal Kabupaten/Kota terdiri dari 4 Jenis yakni Admin, OPD,
Bappeda dan Kepala Bappeda.

A. ADMIN - ADMINISTRATOR PORTAL DAERAH
User Admin berada di Bappeda, berwenang untuk melakukan:
e Pengelolaan Data User Role

e Melihat data usulan DAK
e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)

B. OPD - ORGANISASI PERANGKAT DAERAH

User OPD diberikan kepada OPD terkait Bidang DAK, berwenang untuk melakukan:

e Mengelola Data Usulan DAK (Menambah, Mengedit, Menghapus)

e Melakukan Upload TOR dan RAB pada setiap Menu/Kegiatan yang diusulkan
e Melihat Data Usulan DAK

e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)

e Melihat dan mencetak rekapitulasi

C. BAPPEDA - OPERATOR DAK SELAIN ADMIN

User Bappeda diberikan kepada Bappeda terkait Bidang DAK, berwenang untuk:

e Mengelola Data Usulan DAK (Menambah, Mengedit, Menghapus)

e Melihat Data Usulan DAK

e Melakukan urutan prioritas usulan DAK

e Melakukan Lock/Unlock rincian usulan DAK. Ketika usulan telah di lock maka user
OPD dan Bappeda tidak dapat mengelola data usulan DAK
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e Mengelola Data Teknis (Menambah, Mengedit, Menghapus)

e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)

e Melihat dan mencetak rekapitulasi

e Mencetak dan Mengupload Surat Pengantar dan Rekapitulasi Usulan DAK

D. KEPALA BAPPEDA - PENANGGUNGJAWAB DAK

User Kepala Bappeda, berwenang untuk:

e Melihat Data Usulan DAK

e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)

e Melihat dan mencetak rekapitulasi

e Melakukan Submit usulan DAK untuk dilakukan verifikasi dan penilaian. Ketika sudah
dilakukan submit maka user OPD dan Bappeda tidak dapat mengubah data usulan
DAK

1.4.2. PENGGUNA (USER) PORTAL PROVINSI

Ragam tingkatan user untuk Portal Provinsi terdiri dari 5 Jenis yakni Admin, OPD, Bappeda
Provinsi (Bappeprov), Verifikator dan Kepala Bappeda Provinsi (Kepala Bappeprov).

A. ADMIN - ADMINISTRATOR PORTAL DAERAH

User Admin berada di Bappeda Provinsi, berwenang untuk melakukan:

e Pengelolaan Data User Role
e Melihat data usulan DAK
e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)

B. OPD - ORGANISASI PERANGKAT DAERAH

User OPD diberikan kepada OPD terkait Bidang DAK, berwenang untuk melakukan:

e Mengelola Data Usulan DAK (Menambah, Mengedit, Menghapus)

e Melakukan Upload TOR dan RAB pada setiap Menu/Kegiatan yang diusulkan
e Melihat Data Usulan DAK

e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)

e Melihat dan mencetak rekapitulasi

C. BAPPEPROV - OPERATOR DAK SELAIN ADMIN

User Bappeda diberikan kepada Bappeda terkait Bidang DAK, berwenang untuk:

e Mengelola Data Usulan DAK (Menambah, Mengedit, Menghapus)

e Melihat Data Usulan DAK

e Melakukan urutan prioritas usulan DAK

e Melakukan Lock/Unlock rincian usulan DAK. Ketika usulan telah di lock maka user OPD
dan Bappeda tidak dapat mengelola data usulan DAK

e Mengelola Data Teknis

e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)
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e Melihat dan mencetak rekapitulasi

e Mencetak dan Mengupload Surat Pengantar dan Rekapitulasi Usulan DAK
e Mencetak dan Mengupload Surat Rekomendasi Gubernur atas Usulan seluruh
Kab/Kota

D. VERIFIKATOR - TIM VERIFIKASI PROVINSI

Tim Verifikasi (Verifikator) berwenang untuk:

e Melihat Data Usulan DAK
e Melakukan Verifikasi usulan di Kabupaten/Kota

E. KEPALA BAPPEDA - PENANGGUNGJAWAB DAK

User Kepala Bappeda, berwenang untuk:

e Melihat Data Usulan DAK

e Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data)

e Melihat dan mencetak rekapitulasi

e Melakukan Submit usulan DAK untuk dilakukan verifikasi dan penilaian. Ketika sudah
dilakukan submit, maka user OPD dan Bappeda tidak dapat mengubah data usulan
DAK serta melakukan Submit All sebagai Finalisasi Verifikasi yang dilakukan Verifikator.
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Tabel 1. 4 Ringkasan User-Role Aplikasi Krisna DAK untuk Tingkatan Kab/Kota

Kepala
N e

Mengelola data user role

2 Mengelola data usulan DAK: menambah, mengedit, dan menghapus

data usulan V V
3 Melakukan upload TOR dan RAB pada setiap nomenklatur Menu V

Kegiatan

4 Melihat data usulan DAK v v

5  Melakukan urutan prioritas usulan DAK

6  Melakukan Lock/Unlock rincian usulan DAK. Ketika rincian sudah di-
Lock, maka user OPD dan Bappeda tidak dapat mengelola data usulan
DAK

7 Mengelola data teknis

8  Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data) V

S € KL<

ASAN
AN

9  Melihat dan mencetak rekapitulasi

10  Melakukan Submit usulan DAK untuk dilakukan verifikasi dan penilaian.
Ketika sudah dilakukan Submit, maka user OPD dan Bappeda tidak
dapat mengubah data usulan DAK

11 Mencetak dan meng-upload surat pengantar dan rekapitulasi usulan
DAK

<
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Tabel 1. 4 Ringkasan User-Role Aplikasi Krisna DAK untuk Tingkatan Provinsi

Kepala

Mengelola data user role

Mengelola data usulan DAK: menambah, mengedit, dan v v
2 menghapus data usulan V V
Melakukan upload TOR dan RAB pada setiap nomenklatur Menu
3 ; V
Kegiatan

4 Melihat data usulan DAK (V4 v

5 Melakukan urutan prioritas usulan DAK

Melakukan Lock/Unlock rincian usulan DAK. Ketika rincian sudah
6  di-Lock, maka user OPD dan Bappeda tidak dapat mengelola
data usulan DAK

7 Mengelola data teknis

8 Melihat status perubahan usulan DAK (Log Data) V

SN SERSSAN

AN
\SAS

9  Melihat dan mencetak rekapitulasi

Melakukan Submit usulan DAK untuk dilakukan verifikasi dan
10 penilaian. Ketika sudah dilakukan Submit, maka user OPD dan
Bappeda tidak dapat mengubah data usulan DAK

11 Melakukan verifikasi usulan DAK di Kab/Kota V

<

Mencetak dan meng-upload surat pengantar dan rekapitulasi

12 usulan DAK serta surat Rekomendasi

<
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2. MEMULAI APLIKASI

Proses memulai aplikasi Krisna DAK oleh daerah pengusul terdiri atas tahapan-tahapan
sebagai berikut: Registrasi, Aktivasi dan Login.

2.1. REGISTRASI AKUN

Registrasi dilakukan untuk mendaftarkan email pengguna (user) kedalam portal aplikasi krisna
DAK. Email yang tidak didaftarkan dalam proses ini tidak akan bisa diset untuk menerima salah
satu peran (role) dalam Aplikasi Krisna DAK.

2.1.17. MEMBUKA PORTAL KRISNA DAK

Sebelum Pengguna mengoperasikan Aplikasi KRISNA terlebih dahulu Pengguna harus
mendaftar secara online. Untuk registrasi, Pengguna harus mengakses portal melalui alamat
, atau langsung menggunakan url/link portal daerah masing-masing.

A. MELALUI KRISNA.SYSTEMS

Lalu akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah ini:

Kementerian Kementerian Keuangan Kementerian PAN RB
PPN/BAPPENAS

KRISNA 2018

'KOLABORASI PERENCANAAN DAN INFORMASI KINERIA ANGGARAN
Kementerian/Lem! baga

KUNJUNGI PORTAL

Langkah selanjutnya yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut:

— 1) Memilih portal “Daerah/Kementerian/Lembaga”
- 2) Memilih salah satu Daerah/Kementerian/Lembaga terkait.
3) Memilih tahun anggaran
4) Langkah terakhir tekan tombol KUNJUNGI PORTAL <
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B. MELALUI PORTAL DAERAH

Lihat data portal melalui bit.ly/daftarportal, maka akan tampil seperti dibawah ini:

Gunakan fitur search dengan menggunakan:

s
)
351
)
)
5
ass
)
I
)
)

251
382

84
385

387
88

1.

Daftar Portal

File Edit View Inset Fommat Data Tools Add-ons Help  Allchange
e o o P 100% .00 123 - Arial - 10
A E C
i o = |Nama Daerah = |Nama Portal =
2 1| Provinsi Aceh acehprov.krisna.systems
3 2| Kab. Aceh Barat acehbaratkab.krisna.systems
4 3| kab. Aceh Besar acehbesarkab krisna.systems
3 A Kab. Aceh Selatan acehselatankab_krisna.systems
g 5| Kab. Aceh Singkil acehsingkilkab.krisna.systems
7 B| kKab. Aceh Tengah acehtengahkab krisna.systems
8 7| Kab. Aceh Tenggara acehtenggarakab krisna.systems
9 8| Kab. Aceh Timur acehtimurkab_krisna.systems
10 9| kab. Aceh Litara acehutarakab.krisna.systems
" 10| Kab. Bireuen bireuenkab_krisna.systems
12 11| Kab. Pidie pidiekak. krisna.systems
13 12| Kab. Simeulue simeuluekab krisna.systems
14 13| Kota Banda Aceh bandaacehkota.krisna.systems
15 14| Kota 3abang sabangkota krisna.systems
16 15| Kota Langsa langsakota. krisna.systems
17 16| Kota Lhokseumawe Ihokseumawekota. krisna.systems

CTRL+F, lalu ketik nama daerah, ATAU;

2. Scroll ke bawah untuk mencari portal daerah anda;
3. Daerah yang terseleksi akan di highlight. Copy link portal anda

347

s T o

e

Kab. Bone

§ % 0 00 123- Al w0 - B

bonekab krisna.systems

&

348

Kab. Bulukumba

krisna systems

349

Kab. Enrekang

krisna.system

350

Kab. Gowa

gowakab.krisna.systems

351

Kab. Jeneponto

352

Kab. Luwu

353

Kab. Luwu Utara

krisna.system:

354

Kab. Maros

maroskab krisna systems

355

krisna.system

Kab. Pangkajene dan Kepulauan

386

Kota Palopo.

palopokota krisna.systems

357,

Kab. Luwu Timur

krisna.system:

358

Kab. Pinrang

pinrangkob.krisna.systems

389

Kab. Sinjai

sinjaikab.krisna.systems

360

Kab. Kepulauan Selayar

krisna.system:

361

Kab. Sidenreng Rappang

sidrapkab krisna.systems

362

Kab. Soopeng

krisna.system

363

Kab. Takalar

takalarkab krisna.systems

364

Kab. Tana Toraja

tanstorsjakab krisna systems

365)

Kab. Wajo

wajokab krisna.systems

366

Kota Pare-pare

367

Kota Makassar

maks

assarkota krisna systems I

sa AR

==mmmm  Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK

+

Kah Toraia | ltara

= | sheert

E-L-B-w

o Q@ YQZ

makassar A v

"




MEMULAI APLIKASI m

Buka browser anda (disarankan Google Chrome versi terbaru), lalu tempelkan (paste) link
portal anda pada kolom url/link.

New Tab

-» C ‘ O makassarkota.krisna.systemsl

Selanjutnya, sistem akan menampilkan halaman Login untuk memasuki portal. Pastikan anda
berada di portal yang benar. Untuk memeriksa apakah anda berada di portal yang benar,
periksa tulisan portal dibawah “login to" e

L ogin to

I makassarkota.krisna.systems r—

Belum Punya Akun Gov 2.04 Silahkan Mendaftar!

Akun Belum Aktdf? Silahkan Aktifkan!

Untuk melakukan pendaftaran online, Pengguna harus memilih link “Silahkan Vendaftar!”

2.1.2. MELAKUKAN PENDAFTARAN USER (REGISTRASI)

Langkah selanjutnya yang perlu dilakukan adalah mengisi kolom Nama dan Alamat Email.
Nama Lengkap diisi dengan Format: Nama Role (spasi) Unit Kerja (spasi) (Nama Lengkap)
Contoh:

e Admin Bappeda (Leo Mustafa)

e OPD Dinas Kesehatan (Chandra Syarif)

¢ Kepala Bappeda (Anthony Machmud)

Pastikan 3 Email yang didaftarkan di awal melalui bit.ly/daftarakunKRISNADAK2019, telah
didaftarkan di portal masing-masing karena akan di set oleh admin Pusat
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Registrasi

Nama Lengkap Sesuai e-KTP

E Alamat email sebagail username

Saya bukan robot

reCAPTCHA

Frivasi - Parsyaratan

REGISTER

Pilih semua kotak yang memuat

kendaraan

BERIKUTNYA

Ketika mengklik “Saya Bukan Robot” terdapat kemungkinan muncul CAPTCHA seperti ini,
selesaikan tantangan sesuai yang diinstruksikan, klik berikutnya lalu klik verifikasi. Hal ini
ditujukan untuk menjamin keamanan sistem dari peretas (hacker) dan robot (bo).

2.2. AKTIVASI AKUN

Email yang sudah didaftarkan pada proses registrasi belum dapat digunakan untuk login
sebelum dilakukan Proses Aktivasi Akun.
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2.2.1.

MENERIMA EMAIL KODE AKTIVASI

Setelah Pengguna melengkapi semua field di atas, Pengguna klik tombol “Register”. Saat itu
Registrasi selesai. Maka Sistem mengirimkan kode aktivasi ke email Pengguna seperti
gambar di bawah ini.

Konfirmasi Akun SSO Bappenas Inbox  x = B
noreply@bappenas.go.id via sso.gov2 web.id
to me [~
'{CA Indonesian~ > English=  Translate message Turn off for: Indonesian x

Sdr Luthfi Muhamad Igbal,

Selamat Bergabung Dengan S30 Bappenas

Kata Sandi (Password) Anda akan dikirim setelah konfirmasi dengan cara copy paste kede di bawah ini pada halaman Signup Anda.
Kode Aktifasi NG

Terima kasih telah bergabung.

2.2.2. MELAKUKAN AKTIVASI AKUN

Kembali ke halaman login di awal. Klik Silahkan Aktifkan

Selanjutnya, Pengguna menyalin (copy) kode aktivasi yang telah diterima pada email yang
didaftarkan (lihat gambar sebelumnya diatas) lalu tempel (paste) ke ke portal aktivasi.

Jangan lupa untuk mengklik “Saya Bukan Robot”. Lalu, klik tombol Submit.

Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK
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Masukkan Kode Aktifasi yang Anda terima

dari emai

™

eCAPTCHA

SUBMIT

\/ Saya bukan robot

Tips: copy kode aktivasi dari Email Kode Aktivasi akan meminimalkan kemungkinan kesalahan
pengisian oleh user. Jangan lupa untuk mencentang “Saya Bukan Robot” Selesaikan tantangan
apabila ada.

B3 5SSO | swwe seno

@ Berhasil!
Selamat Bergabung ke Platform Gov 2.0,

akun ini dap.

BACK TO LOGIN PAGE

2.2.3. MENERIMA EMAIL PASSWORD AKUN

Proses registrasi selesai. Buka email untuk melihat kiriman password dari system sebagai
password untuk login. Seperti dibawah ini:

noreply@bappenas.go.id via ss0 gov2 web id
tome [~

-{CA Malay ~ > English~  Translate message Turn off for: Malay x

Halo Luthfi Muhamad lgbal,

Password baru Anda - M

Terima kasih

Jika Anda menerima email ini pada folder Spam, anda dapat menandainya sebagai "Bukan Spam” atau "Not Spam” atau memindahkannya
ke folder Inbox agar email dari kami berikutnya dapat Anda terima langsung pada folder Inbox

Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK
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Sebelum mengoperasikan aplikasi KRISNA, Pengguna terlebih dahulu login melalui portal

2.3. LOGIN

yang beralamat atau melalui url/link portal daerah masing-masing,

2.3.17. MEMBUKA PORTAL KRISNA DAK

Lalu akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini.

© 0 ©

Kementerian Kementerian Keuangan Kementerian PAN RB
PPN/BAPPENAS

KRISNA 2018

'KOLABORASI PERENCANAAN DAN INFORMASI KINERJA ANGGARAN

KUNJUNGI PORTAL

Langkah selanjutnya yang perlu dilakukan adalah sebagai berikut:

— 1) Memilih portal “Daerah/Kementerian/Lembaga”
— 2) Memilih salah satu Daerah/Kementerian/Lembaga terkait.
3) Memilih tahun anggaran <
4) Langkah terakhir tekan tombol KUNJUNGI PORTAL <

2.3.2. MENGISI FORM LOGIN

Selanjutnya, sistemm menampilkan halaman login dan Pengguna memasukkan username dan
password.

e Username diisi oleh email yang didaftarkan dan telah diaktivasi oleh daerah
e Password diisi oleh password yang telah dikirim sistem kepada email masing-masing

Jangan mengisi kolom Password dengan Password email. Isilah kolom Password dengan
Password yang dikirimkan oleh sistem kepada email masing-masing.

Jangan Lupa untuk mencentang “Saya Bukan Robot". Untuk beberapa browser yang tidak
mensupport CAPTCHA, lakukan update browser menjadi versi yang terbaru.
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@ 8 SO ‘ Single Sign On

Login to

dgama.ait.Krisna.men

v

\ 4

Lupa Password?

™

reCAPTCHA

Privasi - Persyaratar

LOGIN

Saya bukan robot

A

A

—e 1) Masukkkan username (alamat surel/email Pengguna yang sudah terdaftar) ke dalam
kolom pertama

9 2) Masukkan password/kata sandi pada kolom kedua
3) Langkah berikutnya adalah tekan kotak disamping “saya bukan robot” (selesaikan

tantangan yang diberikan JIKA ada) e
4) Dan terakhir, tekan tombol biru LOGIN ©

2.3.3. TAMPILAN DASHBOARD PORTAL

Jika login berhasil, sistem akan menampilkan laman dashboard portal seperti gambar di
bawah ini.

A 8 Luthfl Muhamad igpal ~

B

Selamat datang 3i KRISNA - DAK 2019

KOLABORASI PERENCANAAN DAN INFORMASI KINERJA ANGGARAN

311 MAR 2018 EI11 MAR 2
3 1 JUMLAH USER TERDAFTAR USER LOGIN 24 JAM TERAKHIR

13 <

'AGE VIEW 11 MAR 2018

PROVINSI DKI JAKARTA

Treeview DAK —

A.  Toggle Sidebar On/Off dan Pilihan Portal - untuk menampilkan atau menyembunyikan Portal Sidebar,
dan memilih Tahun Portal Pengusulan DAK (DAK 2019, DAK 2020 dst)

B.  User Account - untuk melakukan setting Profil, melihat Role, dan Logout dari Portal

Sidebar - berisi menubar fitur-fitur dalam aplikasi

D. Halaman Dashboard - berisi logo, kode, nama portal dan statistik dasar Portal.

0
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Akun yang telah terdaftar tidak langsung dapat mengakses fitur-fitur yang ada pada menubar
dalam side-bar portal daerah. Selama role belum diatur maka akan muncul tampilan
“Insufficient Role" seperti dibawah ini:

2.4, MANAJEMEN PERAN PENGGUNA (USER ROLE)

[ Admin Bappeda (Test) -

A

Insufficient Role

We are sorry but you do not have permission to
access this page.

Hubungi admin untuk memberikan peran sesuai kewenangan masing-masing. Akun admin
akan didaftarkan oleh Admin Pusat ke dalam sistem sesuai dengan yang telah diinput melalui
formulir dan dikirimkan secara resmi melalui surat bertanda-tangan Kepala Bappeda.

2.4.17. MENGAKSES MENUBAR USER ROLE

Klik Toggle On Sidebar untuk menampilkan/menyembunyikan sidebar. Atau geser kursor ke
arah sidebar apabila keberadaan sidebar mengganggu tampilan halaman anda.

) KRISNA 8 Luthfl Muhamad igbal -

( Dashboard

Selamat datang 9i KRISNA - DAK 2019

KOLABORASI PERENCANAAN DAN INFORMASI KINERJA ANGGARAN

2 JUMLAH USER TERDAFTAR USER LOGIN 24 JAM TERAKHIR
1 1

VISITS OVER TIME PAGE VIEW 11 MAR 2018

4
Data Teknis DAK User Role

Pilih menubar User Role dalam kelompok Fitur Manajemen.
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8 Luth Muhamad Iqbal -

rDﬂk‘ROIC Manager 3101 - Kab. Administrasi Kepulauan Seribu

USER

Search... [s! @ © Tambah User

NO D USER ROLE SUB BIDANG ACTION

1 3266 Luthfi Muhamad Igbal <luthfime@gmail.com> Admin v n

Perpage: 5 v Showing1to1of1 entries < 1 >

Bantuan melalui § KRISNA - DAK | © Kementerian PPN/Bappenas 2017

Maka akan tampil halaman DAK Role Manager seperti gambar diatas ini. Pada awalnya, setiap
portal hanya akan ada satu akun yang telah di set Admin Pusat sebagai Admin daerah masing-
masing. Akun Admin tersebutlah yang akan bertanggungjawab untuk melakukan
penambahan akun pada portal masing-masing dan melakukan setting role pada akun-akun
yang telah ditambahkan.

2.4.2. MENAMBAHKAN PENGGUNA (USER)

Klik tombol “Tambah Data” yang berada di kanan atas. Lalu akan muncul tampilan seperti
dibawah ini:

Pilih User

Please enter 1 or more characters

Tuliskan nama email yang sudah didaftarkan pada portal dan akan ditambahkan.

Filin User - ‘ 3304 - Admin Bappeda (Test) <dakfisik2019@gmail com> -

|daK |

3304 - Admin Bappeda (Test) <dakfisik2019@gmail.com=

Lalu pilih email yang akan diusulkan. Klik OK
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8 Luthii Muhamad Igbal -

PDak Role f]\'(anager 3101 - Kab. Administrasi Kepulauan Seribu Tambah User

© Tambah User

NO D USER ROLE SUB BIDANG ACTION
1 3266 Luthfi Muhamad Igbal <luthfime@gmail.com=> Admin v
2 3304 Admin Bappeda (Test) <dakfisik2019@gmail.com=> v n
A
Perpage:| 5 v Showing1to2of2entries < |1 >

User yang ditambahkan akan muncul pada tabel DAK Role Manager di portal daerah. Namun
belum memiliki role spesifik.

2.4.3. MEMBERIKAN PENUGASAN PERAN (ASSIGNING ROLE)

Untuk memberikan penugasan peran klik kolom dropdown pada kolom role di baris user yang
akan ditugaskan untuk mendapatkan peran tertentu dalam aplikasi Krisna DAK. Maka akan

!

2 3304 Admin Bappeda (Test) <dakfisik2019@gmail.com> v En

muncul pilihan seperti dibawah ini: @

Admin
Perpage: 5 ¥ Showing1to 2of2 entries oPD < 1 2

Bappeda
Kepala Bappeda

A. MENAMBAHKAN ADMIN

Pilih Admin. Klik Simpan. (Tombol Hijau di sebelah kanan) ®

Admin Bappeda (Test)

Admin v 2
<dakfisik2019@gmail.com> =

2 3304

B. MENAMBAHKAN OPD

Pilin OPD. Pilih Sub Bidang yang sesuai dengan Tugas dan Fungsi OPD tersebut.

01 - Pendidikan

USER Se P Tambah User

02 - SMP
NO D USER ROLE 03 - SKB ACTION
- 04 - SMA
1 | 366 Luthfl‘Muhamad' Igbal Adrin . “
<luthfime@gmail.com> 05 - SMK
Admin Bappeda (Test) . ) - . “
2 3304 - ) OPD v Pilih Sub Bidan B
<dakfisik2019@gmail.com> J - =

Setelah semua Sub-Bidang yang sesuai sudah terpilih. Klik Simpan @

, 33p; Admin Bappeda (Test oro i
<dakfisik2019@gmail.com>
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User yang di set kepada sub-bidang tertentu hanya dapat melakukan pengelolaan data
usulan pada bidang-bidang tertentu saja sesuai tugas dan fungsinya.

C. MENAMBAHKAN BAPPEDA/BAPPEPROV (SELAIN ADMIN)
Pilih Bappeda (Bappeprov untuk Level Provinsi).
Pilih Sub Bidang yang sesuai dengan Mitra Kerja Bappeda/Bappeprov tersebut. Misal Bidang

Sosbud, bermitra dengan Dinas Kesehatan dan Dinas Pendidikan, tambahkan semua sub
bidang DAK di Bidang Pendidikan dan Kesehatan.

Lalu klik simpan @ 1
x01-SD || x02-SMP
x 03 - SKB
Admin Bappeda (Test) . n
01 - Pelayanan Kesehatan | =
2 | 3304 <dakfisik2019@gmail.com> Bappeda Y Y

%02 - Pelayanan Kesehatan |

% 03 - Pelayanan Kefarmasial

D. MENAMBAHKAN KEPALA BAPPEDA/BAPPEPROV

Pilih Kepala Bappeda (Kepala Bappeprov untuk Level Provinsi). Lalu Simpan.

Admin Bappeda (Test)

2 3304 .
<dakfisik2019@gmail.com>

Kepala Bappeda

E. MENAMBAHKAN VERIFIKATOR

Pilih Verifikator (hanya tersedia untuk Level Provinsi). Lalu Simpan. @

<dakfisik2019@gmail.com> Verifikator v n

14 3304 Admin Bappeda (Test)

User yang telah didaftarkan akan dapat melakukan tugas dan wewenang dalam aplikasi sesuai
tingkatan akses pengguna sebagaimana dijelaskan pada sub bab 1.4. user manual ini.

2.5. LUPA PASSWORD / GANTI PASSWORD

Apabila user lupa password untuk login ke dalam aplikasi Krisna DAK, terdapat beberapa cara
diantaranya:

e Mengecek email yang didaftarkan pada Krisna, gunakan fitur search pada email
dengan keyword: noreply@bappenas.go.id atau subjek email Password Baru Anda;

e Apabila tidak dapat mengakses email yang didaftarkan sebagaimana langkah diatas,
gunakan fitur lupa password yang tersedia pada halaman login

e Apabila password yang diberikan sistem terlalu sulit diingat dan ingin dilakukan
penyesuaian agar lebih mudah diingat, gunakan fitur ganti password pada user
account anda.

2.5.1. MENGGUNAKAN FITUR LUPA PASSWORD
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Buka portal daerah anda, dan klik tulisan berwarna biru “Lupa Password” diatas CAPTCHA

B SSO | seoesonon

Belum Punya Akun Gov 2.0? Silahkan Mendaftar!

Akun Belum Aktif? Silahkan Aktifkan!

Maka akan muncul form Reset Password seperti dibawah ini

Reset Password

D Saya bukan robot

SUBMIT

Masukkan email user, klik “Saya Bukan Robot”. Selesaikan tantangan (jika ada) lalu Submit.

Setelah di klik submit akan ada permintaan kode konfirmasi yang dikirim oleh sistem kepada
email.
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Permintaan Reset Password SSO Bappenas inbox x

noreply@bappenas.go.id via sso.govZ.web.id
to me |~

X, Indonesianv > English~  Translate message

Halo Admin Bappeda (Test),

Seszeorang telah mengirimkan permintaan Reset Password
Jika Anda memang mengirim permintaan tersebut catat nomer |D permintaan di bawah ini.

Momor ID Reset Password: miiamam

Kunjungi kembali Login situs web Anda kemudian klik Lupa Password lalu Konfirmasi.
Masukkan nomor D di atas, maka sistem akan mengirimkan password Anda ke email.

Terima Kasih

Copy Nomor ID Reset Password tersebut ke jendela konfirmasi reset password dibawah ini.
Klik saya bukan robot, dan Submit. Maka akan tampil Berhasil dan Klik Back to Login Page.

@ Terkirim! Permintaan reset @ Berhasil! Password baru sudah

password sudah dikirim ke > dikirim. Silahkan Login dengan

dakfisik2019@gmail.com. Silahkan L”E”Eg“”ka”a Password Anda yang
aru.

catat ID Reset Password pada email
tersebut dan kembali ke sini untuk
Konfirmasi.

BACK TO LOGIN PAGE

Konfirmasi Reset Password

Silahkan masukkan nomor ID Permintaan
vah in

kemudian klik tombol Submit

Login to

setneg.kl.krisna.systems

Saya bukan robot

Gunakan Password baru yang telah anda terima di e
email anda pada formulir login. Langkah-
langkahnya sama seperti yang telah dijelaskan

sebelumnya.

Belum Punya Akun Gov .07 Silahkan Mendaftar!

Akun Belum Aktif? Silahkan Aktifkan!

2.5.2. MENGGUNAKAN FITUR GANTI PASSWORD

Mengubah password dapat mengurangi kemungkinan bagi user untuk lupa password.

Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK
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DAK 2019 ~ [ Luthfi Muhamad Iqbal ~

ACTIONS

Role Ht

Log out <

Selamat datang 9i KRISNA - DAK 2019

KOLABORASI PERENCANAAN DAN INFORMASI KINERJA ANGGARAN

Klik nama user yang berada di kanan atas. Pilih action Profile.
Luthfi Muhamad Igbal Account Bio Phone

Verify via Email

Email
uthfime@gmail.com

Change Password

# Joined: 23 Jan 2018
= Lastlogin: 11 Mar 2018, 02:22:19

® Counter: 39 &  password Lama

& Ketik Password Baru

A

& Ketik Ulang Password Baru

Maka akan tampil gambar seperti diatas. Lengkapi:

e Password Lama
e Ketik Password Baru
o Ketik Ulang Password Baru

Lalu klik Change

Change Password

@ Berhasil! Password baru Anda telah diubah, mohon logout untuk login kembali dengan password yang baru.

Maka akan muncul pemberitahuan di bawah sub Change Password. Pada login selanjutnya,
anda dapat menggunakan password baru yang telah diubah.

wemwmemwmmm  Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK



Bagian Kedua

Input Usulan DAK

=

wemmemwmmm  Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK



INPUT USULAN DAK m
3. INPUT USULAN DAK

Terdapat 5 langkah dalam pengisian data usulan termasuk apabila terdapat perubahan dan
untuk melihat data usulan yang telah diusulkan.

3.1. MEMBUKA MENUBAR INPUT USULAN

Untuk dapat mengakses Input Data Usulan Daerah Pengguna dapat mengklik menu-bar Input
Usulan di sebelah kiri seperti gambar di bawah ini:

) KRISNA

‘llsulan g[)a‘]( 3101 - Kab. Administrasi Kepulauan Seribu

ALL BIDANG
BIDANG Q
I iI=  Usulan DAK NO KODE NOMENKLATUR BIDANG JENIS

01 Pendidikan

02 Kesehatan dan KB

1
2
3 03 Jalan
4 04 Air Minum
5

05 Sanitasi

Perpage: 5 v Showing1to5of17 entries € 1 2 3 4 >

Secara default akan muncul 5 bidang teratas, dengan Jenis DAK yang tersedia di masing-
masing bidangnya. Untuk melihat bidang yang lain, terdapat tiga cara yakni:

1) Ketik nama Bidang yang akan dicari dalam kolom Search
2) Ubah jumlah entri Bidang yang tampil per-halaman dari 5 menjadi 10 atau 25 entries
3) Cari dengan menelusuri halaman per-halaman

Note: Kolom Jenis menunjukkan menu-menu pada jenis apa yang bisa diakses dalam bidang-
bidang tersebut pada portal daerah-daerah tertentu. Seluruh daerah dapat melihat seluruh
menu di Jenis DAK Reguler. Namun hanya daerah-daerah tertentu sesuai arah kebijakan
yang dapat melihat dan mengusulkan menu di Jenis DAK Penugasan dan DAK Afirmasi.

3.2. MELAKUKAN PENGUSULAN KEGIATAN DAK

Penelusuran rincian menu DAK dilakukan sesuai tingkatan struktur data yang telah dibahas
pada sub bagian 1.3.2.A - Input Usulan DAK pada aplikasi ini. Berikut langkah-langkahnya:

3.2.1. MEMILIH BIDANG DAK

Pilin Bidang yang akan dipilih dengan memilih salah satu nomenklatur Bidang. Jenis di kolom
kanan hanya memberikan informasi menu-menu dengan Jenis apa saja yang berada di Bidang
tersebut.
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B8 Luthfi Muhamad igbal -

‘llsulat) ‘DACK 01 - Provinsi DKI Jakarta

ALL BIDANG
= BIDANG a
NO KODE NOMENKLATUR BIDANG JENIS
i pe p—— e
2 0 dan ks oD @ D
: e aD

3.2.2. MEMILIH SUB-BIDANG DAK

Kemudian pilih Sub-Bidang DAK yang akan dipilih. Bila tidak ada Sub Bidang maka akan tertulis
nama bidangnya. Beberapa Bidang memiliki Sub Bidang sebagai Pembagi Kewenangan atau
Pembagi Jenis.

3 Luthfi Muhamad Igbal ~

‘l]sulan CD_%‘K 01 - Provinsi DKI Jakarta

ALLBIDANG > SUB BIDANG

Bidang : 01 - Pendidikan
EJ susBiDANG Search Q <
NO KODE NOMENKLATUR SUB BIDANG JENIS
1 01.01 D L arirmasi J
2 01.02 sme L arirmasi J
3 01.03 SMA L arirmasi J
4 01.04 SKB m
5 01.05 sLe L= reguier ]

3.2.3. MEMILIH MENU KEGIATAN DAK

Setelah memilih sub-Bidang, akan muncul menu-menu yang ada di sub bidang tersebut. Menu
yang muncul hanya menu yang sesuai dengan kewenangan dan jenis DAK tertentu sesuai
dengan arah kebijakan DAK. Pada level Menu, OPD diminta untuk melakukan upload TOR
(format/template TOR dapat diunduh pada “Dokumentasi”).

Bidang : 01 - Pendidikan
Sub Bidang :01-5SD

B3 MENU KEGIATAN

Search Q
NO KODE NOMENKLATUR MENU KEGIATAN JENIS
o1 01.01.01 Pembangunan Prasarana Belajar SD
02 01.01.02 Rehabilitasi Prasarana Belajar SD
03 01.01.03 Pengadaan Sarana Belajar SD B> reguler
[+]} 01.01.04 b)mhargmr Prasarana Belajar SD (Afirmasi) I aaD

Perpage: 5 v | Showing1to 4 of 4 entries

Contoh: Apabila login dengan portal kabupaten yang termasuk Lokpri Afirmasi, maka menu
dengan tag Jenis DAK Afirmasi akan muncul sebagai menu yang dapat dipilih sebagaimana

gambar diatas.
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3.2.4. MEMILIH RINCIAN MENU KEGIATAN DAK

Setelah memilih menu, akan tampil Rincian Menu Kegiatan DAK yang berada di menu
tersebut. Apabila rincian berjumlah lebih dari 5 entries, pastikan telah mencermati halaman-
halaman selanjutnya dengan mengubah tampilan menjadi 10 atau 25 entri per halaman.

8 Luthfi Muhamad igbal -

‘llsulan ‘DSA-CK 01 - Provinsi DKI Jakarta

ALLBIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN > RINCIAN

Bidang ndidikan
Sub Bidang

Menu Kegiatan

embangunan Prasarana Belajar SD

B3 RiNCiaN Search Q
VERIFIKAS| APPROVAL
NO KODE NOMENKLATUR RINCIAN STATUS
PROV BANGDA PPN KL DJPK
<
+3 01.01.01.01 Pembangunan Ruang Kelas Baru (RKB) berikut perabotnya =
©2 01.01.01.02 Pembangunan Jamban Siswa beserta sanitasinya
o3 01.01.01.03 Pembangunan Ruang Pusat Sumber Pendidikan Inklusif

Perpage: 5 v Showing 1 to 3 of 3 entries

Tombol Plus di sebelah kiri nomor dapat di klik untuk melihat satuan dan acuan satuan biaya

WERIFKAS] AFPROVAL
] KOBE NS NKLATLIR RIS STATUS
FRIDN BANTGOA PPM KL OJFE
- 01,00.01.01 Fembangunan RUang Kelas Baru {RKE) barlkut perabotnys
Satuan + Ruarg
Unit Cest ¢ 1500000 000 - 200,000,000

Untuk mengusulkan proyek, pilih Rincian Kegiatan yang akan dipilih sesuai dengan kebutuhan
Daerah. L

3.2.5. MENAMBAHKAN DATA USULAN

Detail Rincian ialah level dimana usulan dari Daerah dibuat. Untuk menambahkan usulan Klik
tombol Tambah Data yang ada di pojok kanan atas.

‘I]sulal) 1).%:'( 01 - Provinsi DKI Jakarta

ALLBIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN > RINCIAN > DETAIL RINCIAN

Bidang :01 - Pendidikan
Sub Bidang 101-5D

Menu Kegiatan ~ : 01 - Pembangunan Pra

Rincian 01 - Pembangunan Rua RKB) berikut perabotnya

3 DETAILRINCIAN search... [-Q8 © Tambah Data

NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN VOLUME 2019 SATUAN NILAI USULAN 2019
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Berikut merupakan form
"Tambah Data” yang belum diisi

Tambah Data

Referensl *

Sekolah

Kode Detall Rinclan *

Momenklatur Detall Rinclan *

Metode Pengerjaan

L Volume
Volume 2019 * Volume 2020
000 o.00
Satuan *
Ruang

UnitCost* & Standar: Rp 120,914,399

0.00

[E Nilai Usulan (dalam Rupiah)

Usulan 2019 * Usulan 2020
0,00 0.00
Keterangan

Referensi *

Sekolah

Kode Detall Rinclan *

Momenklatur Detall Rinc

Metode Pengerjaan

INPUT USULAN DAK

Referensi ialah data lokus yang sudah
disiapkan dari sistem secara drop down list

Tambah Data

sd|

FReferensi *

Sekolah SDM PULALN HARAPAN OZ PAGI

5D NEGERI PULAU PANGGANG 03 PG JAKARTA

SDM PULAL HARAPAN 02 PAGI

5D NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG

5D NEGERI PULAU PARIOZ PG

5D NEGERI PULAU TIDUNG 02 PG

5D NEGERI PULAU PARIOT PG

Kode Detall Rinclan *

20104465

Momenklatur Detall Rinclan *

SDM PULAU HARAPAN 0Z PAGI

Metode Pengerjaan

A 5D NEGERI PULAL PANGGANG 02 PG Swakelola
SD NEGERI PULAU KELAPA D1 PG
il Volume
Lol |l Wolume
Volume 2021 me 219 boolme 02T ollame 202} Jume 201 * Volume 2020
0.00 0,00 o.00 0,00 200 0.00
"
Satuan Satuan *
v
- Ruang T
UnitCost* @ Standar; Rp 120.914.399
UnitCost* & Standar: Rp 120914298
0,00
120.000.000,00
[ Nilai Usulan {dalam Rupiah) [@ Nilai Usulan dalam Rupiah
>
Usulan 2021 Usulan 2019 Usulan 2020 Usulan 2021 Usulan 2018 * Usulan
LT it pos oy 360.000.000,00 0,00
Keteral
ngan Ketarangan
L -

===l an Pengguna Aplikasi KRISNA DAK

Berikut merupakan form
"Tambah Data” yang telah diisi

Tambah Data

v
Wolume 2021
0.00
v
Usulan 2021
0.00
s
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1) Referensi dipilih dari data yang ada di sistem sesuai dengan lokus usulan kegiatan DAK;

2) Kabupaten/Kota, Kecamatan, Desa/Kelurahan dipilih sesuai dengan lokasi usulan proyek.
Apabila kegiatan dilakukan untuk level Kecamatan maka pilih Kab/Kota, Kecamatan dan
pada drop down list Desa/Kelurahan pilih Kecamatan lagi. Apabila kegiatan dilakukan untuk
level Kab/Kota pilih ketiga level tersebut dengan nama Kab/Kota;

3) Metode Pengadaan dipilih dari drop down list yang tersedia, apakah Lelang, Pengadaan
Langsung, Swakelola, atau E-Katalog/Purchasing;

4) Volume diisi dengan angka. Diberikan kesempatan untuk mengisi forward estimate, namun
hanya Volume 2019 yang wajib diisi. Dalam hal volume merupakan angka yang tidak bulat
(berupa bilangan desimal), gunakan tanda baca koma (,) sebagai pemisah desimal;

5) Satuan tidak dapat dipilih, karena merupakan standar rincian usulan yang telah di-set oleh
Pemerintah Pusat;

6) Unit Cost ialah satuan biaya yang dibutuhkan untuk menghasilkan satu satuan output.
Kolom ini diisi dengan angka tanpa tanda baca, karena telah terformat secara otomatis
dalam format mata uang (currency) dengan dua desimal. PASTIKAN unit cost yang ditulis
dalam satuan RUPIAH, bukan ribu atau juta rupiah. Tulisan berwarna biru ialah Acuan Unit
Cost yang disediakan oleh Pemerintah Pusat sebagai referensi kewajaran usulan. Akan
tetapi Daerah dapat menyesuaikan apakah diantara rentang yang dituliskan dalam acuan,
lebih rendah, atau lebih tinggi dari acuan sesuai dengan kondisi di daerah (misalnya
menyesuaikan IKK,dll). Mohon isi dengan nilai usulan yang wajar.

7) Nilai Usulan tidak dapat diisi, karena merupakan hasil kali antara Unit Cost dengan Volume
usulan (ter-generate langsung oleh sistem);

8) Keterangan dapat diisi apabila pengusul ingin memberikan tambahan keterangan terkait
usulan yang diusulkan.

9) Jangan lupa untuk klik SIMPAN

Usulan yang diusulkan akan tampil pada level detail rincian seperti gambar dibawah ini:

[® Admin Bappeda (Tesy -

‘l]sulan rD.‘A‘I( 3101 - Kab. Administrasi Kepulauan Seribu

ALL BIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN > RINCIAN > DETAIL RINCIAN

Bidang 01 - Pendidikan

Sub Bidang 01-sD

Menu Kegiatan  : 01 - Rehabilitasi Prasaran
Rincian 01 - Rehabilitasi ruang kel

DETAIL RINCIAN P © Tamban Data
NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN CREATED BY VOLUME 2019 SATUAN NILAI USULAN 2019 STATUS
o1 01.01.01.01.20104465 | SDN PULAU HARAPAN 02 PAGI 3.00 Ruang 360.000.000.00 H
©2  01.01.01.01.20104471 | SD NEGERI PULAU PARI 01 PG 2,00 Ruang 241,828.000.00 ﬂ
Perpage: 5 v Showing1to 2 of 2 entries < 1 >

Usulan yang diusulkan oleh OPD akan bertanda bintang OPD dan Usulan yang diusulkan oleh
Bappeda akan bertanda bintang Kab/Kota.
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INPUT USULAN DAK

Untuk melihat informasi usulan yang tidak tampil dalam tabel, dapat di klik tanda panah hijau

yang berada di sebelah kiri nomor.

3.3.

MENGUBAH (EDIT/UPDATE/HAPUS) USULAN

Usulan yang telah diusulkan akan tampil seperti tabel dibawah ini. Untuk melihat detail usulan,
dapat diklik tanda tambah di samping nomor. Untuk mengubah klik tombol di sebelah kanan
dan pilih Ubah.

3.3.1.

Bidang
Sub Bidang

LANGKAH LANGKAH MENGEDIT USULAN

= DAK2019~ Luthfl Muhamad Igbal ~

‘llsulal) c[)ﬁcl( 01 - Provinsi DKl Jakarta

ALLBIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN > RINCIAN > DETAIL RINCIAN

: 01 - Pendidikan
:01-5D

Menu Kegiatan  : 01 - Pembangunan Prasarana Belajar 5D

Rincian

: 01 - Pembangunan Ruang Kelas Baru (RKB) berikut perabotnya

EJ  DETAIL RINCIAN

NO
_.01
Q2
o3
+F]

(-1

Per page:

5

KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN
01.01.01.01.01 20104508 - SD NEGERI CIKINI 01 PAGI
01.01.01.01.02 69935034 - 5D MAS)ID AGUNG SUNDA KELAPA (SD-MASK)
01.01.01.01.03 20104509 - SD NEGERI CIKINI 02
01.01.01.01.04 20108820 - SD NEGERI CIJANTUNG 11 PETANG

01.01.01.01.05 20108826 - SD NEGERI KALISARI 03 PAGI

v Showing 1 to 5 of 6 entries

3 DETAILRINCIAN

NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN
e1 01.01.01.01.01 20104508 - SD NEGERI CIKINI 01 PAGI

Metode Pengadaan : Lelang

Instansi Pelaksana : Dinas Pendidikan

Volume 2019 : 10.00

Volume 2020 : 500

Volume 2021 © 3.00

Satuan : Ruang

Unit Cost : 175,000,000.00

Nilai Usulan 2019
Nilai Usulan 2020
Nilai Usulan 2021

Keterangan

Apabila perubahan usulan telah dilaksanakan, klik simpan. Maka akan

1 1,750,000,000.00
: 875,000,000.00
1 525,000,000.00

seperti berikut ini:

© 0/ 0 0|0

search...

VOLUME 2019

10,00

Search.

VOLUME 2019

10,00

SATUAN

Ruang

Ruang

Ruang

Ruang

Ruang

SATUAN

Ruang

x
@ SUCCESS: Data has been edited

OTa

g
g

NILAI USULAN 2019

1.750.000.000,00
360.000.000,00
600.000.000,00
500.000.000,00

120.000.000,00

NILAI USULAN 2019

1.750.000.000,00 L34

@ Hapus

£ History

muncul notifikasi

3.3.2. LANGKAH LANGKAH MENGHAPUS USULAN

Apabila yang melakukan hapus usulan ialah pengusul, maka usulan akan langsung hilang.
Namun apabila yang menghapus usulan OPD ialah Bappeda, maka status usulan menjadi

removed seperti gambar dibawah ini:
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INPUT USULAN DAK

SD NEGERI PULAU
emoved
(+ )] 01.01.01.01.20104476 TIDUNG 04 PG o 3,00 Ruang 600.000.000,00 u

3.4. KEMBALI KE HALAMAN SEBELUMNYA

Waspadal! Selalu perhatikan, sedang di level mana halaman anda. Jangan sampai usulan
menjadi tidak dinilai hanya karena salah kamar pengusulan.

ﬂsulan @ﬁcl( 01 - Provinsi DKI Jakarta

LLBIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN > RINCIAN * DETAIL RINCIAN

Bidang 01 - Pendidikan
Sub Bidang 101-5D
Menu Keglatan ~: 01 - Pembangunan Prasarana Belajar SD

Rincian : 01 - Pembangunan Ruang Kelas Baru (RKB) berikut perabotnya

E3 DETAILRINCIAN

NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN VOLUME 2019 SATUAN NILAI USULAN 2018

Apabila merasa salah memasuki nomenklatur di level tertentu, untuk kembali ke halaman di
level yang diatasnya, JANGAN menekan tombol “BACK" pada browser, atau mengklik
"backspace” pada keyboard. Untuk kembali, Lakukan salah satu dari tiga cara ini:

1) Mengklik level di salah satu parents,

—2) Mengklik level di salah satu navigation;

——» 3) Mengklik Drill Up di samping tulisan “Detail Rincian” bertahap dari satu level ke satu level;
3.5. MELIHAT RIWAYAT USULAN (HISTORY)

Riwayat usulan dapat dilihat melalui history per-usulan maupun melalui menu bar log-dak,

3.5.1. MENGGUNAKAN FITUR HISTORY

Untuk melihat riwayat usulan klik tombol yang berada di kanan usulan, dan pilih History,
maka akan tampil pop-up tampilan riwayat usulan.

= DAK2019~ 3 Luthfi Muhamad igbal -

Usulan ‘D;‘H( 01 - Provinsi DKl Jakarta

ALLBIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN > RINCIAN > DETAIL RINCIAN

Bidang : 01 - Pendidikan
Sub Bidang 101-SD
Menu Kegiatan  : 01 - Pembangunan Prasarana Belajar 5D

Rincian : 01 - Pembangunan Ruang Kelas Baru (RKB) berikut perabotnya

3 DETAILRINCIAN Search... Q @ Tambah Data

NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN VOLUME 2019 SATUAN NILA| USULAN 2019

o1 01.01.01.01.01 20104508 - SD NEGERI CIKINI 01 PAGI 0 10,00 Ruang Re. 1.750.000.000,00 W
o2 01.01.01.01.02 69935034 - 5D MAS|ID AGUNG SUNDA KELAPA (SD-MASK) 0 3,00 Ruang Rp. 360.000.000,00 ﬂ
o3 01.01.01.01.03 20104509 - SD NEGERI CIKINI 02 0 3,00 Ruang Re. 600.000.000,00 ﬂ
[+X] 01.01.01.01.04 20108820 - SD NEGERI CJANTUNG 11 PETANG a 500 Ruang Rp 500.000.000,00 ﬂ
[+ 01.01.01.01.05 20108826 - SD NEGERI KALISARI 03 PAGI a 1.00 Ruang Rp 120.000.000,00 ﬂ
Perpage:/ 5 v Showing1to 5 of 6 entries <12 >
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INPUT USULAN DAK

[ DETAILRINCIAN Search... Q © Tambah Data
NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN VOLUME 2019 SATUAN NILAI USULAN 2019
Q1 01.01.01.01.01 20104508 - SD NEGERI CIKINI 01 PAGI 0 10,00 Ruang Rp 1.750.000.000,00 u

& Ubah

@ Hapus

NO MNAMA KODE USER ACTION TIMESTAMP
1 20104508 - SD NEGERI CIKIMI 01 PAGI 01 Luthfi Muhamad Igbal edit 2018-02-15 02:14:33
—
2 20104508 - 5D NEGERI CIKINI 01 PAGI 01 Luthfi Muhamad Igbal edit 2018-02-1502:14:12
3 20104508 - 5D NEGERI CIKINI 01 PAGI 01 Luthfi Muhamad Igbal add 2018-02-15 01:04:17

Perpage:| 5 ¥ | Showing1to 3 of 3 entries

Tutup

Maka akan tampil nama, kode, user, tindakan dan waktu dilakukan perubahan. Selain itu
dapat juga dilihat dalam mode matriks Semula - Menjadi seperti gambar dibawah ini:

NO NOMENKLATUR KODE USER ACTION TIMESTAMP

@1 SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG 20104476 Admin Bappeda (Test) edit 2018-03-11 03:27.36
Semula Menjadi

Kode 20104476 20104476

Nama 5D NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG SD NEGER! PULAU TIDUNG 04 PG

Metode Pengadaan Swakelola Swakelola

Volume 2019 3.00 3.00

Volume 2020 0.00 0.00

Volume 2021 0.00 0.00

Satuan Ruang Ruang

Unit Cost 119,000,000.00 105,000,000.00

Nilai Usulan 2019
Nilai Usulan 2020

Nilai Usulan 2021

357.000,000.00

0.00

0.00

315,000,000.00

0.00

0.00

Keterangan

3.5.2. MENGGUNAKAN FITUR LOG DAK

Tidak jauh berbeda dengan Fitur History, Log DAK ialah Menu Bar untuk menampilkan
perubahan DAK yang terjadi di suatu portal. Klik Menu Bar Log DAK maka akan tampil
halaman seperti dibawah ini. Diurutkan menurut yang terbaru.
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3} KRISNA

Usulan DAK
LOG DETAIL RINCIAN

TIME LEVEL D

2018-03-11
03:16:56

detail_rincian 1462

1460 2

S

detail_rincian

Untuk melihat detail, klik tombol hijau disebelah kanan kolom action, maka akan tampil jendela

yang menunjukan riwayat perubahan seperti berikut ini:

History
NO NAMA KODE USER
NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG 20104476 Admin Bappeda (Test)
[+ )] SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG 20104476 Admin Bappeda (Test)
©3 SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG 20104476 Admin Bappeda (Test)
Q4 SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG 20104476 Luthfi Muhamad Igbal
Os SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG 20104476 Admin Bappeda (Test)
Perpage:) 5 v Showing1to5of5entries

KODE

20104476

0104465

43

INPUT USULAN DAK

Admin Bappeda (Test) ~

NOMENKLATUR LAST USER ACTION
SD NEGERI PULAU TIDUNG

04PG

Luthfi Muhamad
Igbal

SDN PULAU HARAPAN 02
PAGI

Luthfi Muhamad

add
Igbal

ACTION TIMESTAMP
edit 2018-03-11 03:27:36
edit 2018-03-11 03:27:24
edit 2018-03-11 03:27:05
softRemove 2018-03-11 03:16:56 Pa—
add 2018-03-11 03:13:21
< 1 >
Tutup

Untuk melihat detail perubahan yang dilakukan, klik tombol hijau bertanda tambah (+) pada
kiri nomor. Maka akan tampil perubahan Semula-Menjadi seperti berikut ini:

NO NAMA KODE USER ACTION TIMESTAMP

@1 SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG 20104476 Admin Bappeda (Test) edit 2018-03-11 03:27:36

Semula Menjadi

Kode 20104476 20104476

Nama SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG SD NEGERI PULAU TIDUNG 04 PG
E— Metode Pengadaan Swakelola Swakelola

Volume 2019 3.00 3.00

Volume 2020 0.00 0.00

Volume 2021 0.00 0.00

Satuan Ruang Ruang

Unit Cost 119,000.000.00 105,000.000.00

Nilai Usulan 2019 357,000.000.00

Nilai Usulan 2020 0.00
Nilai Usulan 2021 0.00

Keterangan
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Bagian Keempat

Input Data Teknis

=
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INPUT DATA TEKNIS
4. INPUT DATA TEKNIS

Data Teknis atau Data Profil Bidang ialah gambaran Bidang di suatu Daerah. Hal ini perlu
dilengkapi untuk memberikan potret kondisi daerah sebagai bagian dari kebutuhan penilaian
di Penilai Pusat. Data ini hanya diisi satu kali per-bidang oleh Bappeda pengusul.

4.1. MEMBUKA MENUBAR DATA TEKNIS

Untuk dapat mengakses Input Profil Bidang di Daerah Pengguna dapat mengklik menu-bar
Input Profil Bidang seperti gambar di bawah ini:

=  DAK2019~ 3 LuthiMuhamad igbal -

‘Data Teknis kabupaten 3101 - Kab. Administrasi Kepulauan Seribu

3\ KRISNA

Pariwisata Kelautan dan Perikanan Pertanian Energi Skala Kecil Pasar Transportasi Lingkungar
PROFIL PARIWISATA DAERAH - Q
# Data Teknis NO DATA PROFIL
Terdapat SKPD dengan nomenklatur Pariwisata, memiliki tugas dan fungsi Ya

pengembangan pariwisata dan telah ditetapkan melalui Peraturan Daerah Tidak

Ya
2 Merupakan kawasan peruntukan pariwisata sesuai Dokumen RTRW
Tidak

Maka akan tampil halaman data teknis untuk dilengkapi oleh Daerah Pengusul.

4.2. MENGGUNAKAN SCROLLBAR DAN MEMILIH BIDANG

Dibawah tulisan Data Teknis terdapat scrollbar untuk menggeser ke kanan dan kiri, melihat
bidang-bidang DAK yang harus dilengkapi data profil teknisnya.

‘Data :rekl)is kabupatcn 3101 - Kab. Administrasi Kepulauan Seribu

Perumahan dan Permukiman Irigasi Industri Kecil Menengah Pariwisata Kelautan dan Perikanan Pe

4 13

4.3. JENIS DATA YANG HARUS DILENGKAPI

Form Data Profil Bidang bersifat custom atau khusus untuk setiap masing-masing Bidang
DAK. Pada Form Data Profil terdapat tiga jenis data isian yakni:

TekS Jika merupakan kawasan peruntukan pariwisata sesuai Dokumen
3 RTRW, dibuktikan dengan menyampaikan link dokumen Perda
RTRW beserta lampirannya

Pilih Salah Satu 4 | Ketersediaan dokumen perencanaan Rencana Induk va Tidak
Pengembangan Pariwisata Daerah (RIPPARDA)
Pilihan Jamak
Alam
5  Daya Tarik Wisata unggulan daerah Budidaya

Buatan
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INPUT DATA TEKNIS

Data teknis diisi secara lengkap, dan kirim data teknis dengan memencet tombol hijau Submit
di sebelah kanan bawah.

4.4. MELENGKAPI DAN MENGIRIM DATA TEKNIS

DATA PROFIL BIDANG JALAN -

NO DATA PROFIL

1 Total Panjang Jalan Kab/Kota (Km) 120,45

2 | % Panjang Jalan Mantap ( %) 80%

3 % APBD untuk Sektor Jalan (%) 25%

4 Kepatuhan mengikuti proses perencanaan Tidak mengikuti proses perencanaan @ Mengikuti sebagian proses Mengikuti Semua Proses
5 Panjang jalan Mantap 2016 (Km) 85,75

6 | Panjang jalan Mantap 2017 (Km) 90,05

7 Melaksanakan Pelaporan [ ) |Ya Tidak

© Submit Data Profil

Note: Gunakan tanda koma (,) sebagai pemisah desimal. Penggunaan tanda titik sebagai
pemisah desimal akan menyebabkan data yang diinput tidak terbaca oleh sistem.

4.5. MEMBAGIKAN TAUTAN (LINK) UPLOAD DOKUMEN

Pada beberapa Bidang, terdapat permintaan untuk memberikan bukti atau persyaratan
dokumen yang harus diupload oleh Daerah. Berikut langkah-langkahnya:

4.5.1. CERMATI DATA

UNGGAH/UPLOAD DOKUMEN - Unggah (Upload) Peta Jaringan Jalan Berstatus dan Rencana Usulan Jalan Non Status. Bagikan Link Upload pada kolom Link Upload
Q

NO DATA PROFIL

1 Link Upload

@ Submit Data Profil

Perhatikan baik-baik data apa saja yang diminta untuk diupload pada Bidang tersebut. Contoh
diatas merupakan salah satu data teknis dari Bidang Transportasi. Data yang harus diupload
ialah Peta Jaringan Jalan Berstatus dan Rencana Usulan Jalan Non Status.

4.5.2. MEMBUAT FOLDER DI GOOGLE DRIVE

Dengan menggunakan akun gmail yang anda miliki silahkan akses https://drive.google.com

Google Drive Q.  SearchDrive =
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INPUT DATA TEKNIS 47

Klik New, dan pilih New Folder. Beri nama Folder dengan format: “Bidang — Daerah”

al _— New folder X
»

> a File upload

K3 Folder upload

Transportasi - Kab.Kepulauan Seribul

B Google Docs

CANCEL EATE

[E Google Sheets

[ Google Slides

Folder telah selesai dibuat dan siap untuk diisi data yang diminta.

Google Drive Q,  Search Drive < 3OO0 Q

m My Drive > Transportasi - Kab.Kepulauan Seribu ~

» O My Drive
3

» [0 Computers

om  Shared with me

@ Recent

‘.‘. Google Photos

* Starred ‘

i Trash
Drop files here

or use the “New” button.

4.5.3. MENGUPLOAD DATA DI FOLDER GOOGLE DRIVE

Pilih data yang ingin di upload sesuai dengan apa yang diminta. Lalu Drag file yang sudah
dipilih tersebut ke dalam Folder yang sudah dibuat di google drive seperti gambar berikut:

Google Drive Q  search Drive < H 0 0

m My Drive > Transportasi - Kab.Kepulauan Seribu ~ = 9 £

» My Drive
]

|« Man.. » PetaPula.. [ 4 || search Peta Pulow Seribu »

Organize » i) View with ACDSeePro3  Sharewith v » #- 0 @

St Far, |dZPetaJalan Berstatus Eksisting - Kep Seribu.jpg |
= [H | || Peta Jalan Berstatus Eksisting - Kep Seribu.shp |

81 | £ Peta Jalzn Usulan Jalan Non Status - Kep Seribu,jpg | (6]
B

— o

& items selected Date modified: 3/11/2018 417 AM
Size: 0 bytes

Drop files to instantly upload them to:

BB Transportasi - Kab.Kepulaua...

&= Ungrade storage

Apabila data telah terupload maka akan muncul notifikasi “Upload Complete”.
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Google Drive

Q

Search Drive

My Drive > Transportasi - Kab.Kepulauan Seribu ~

INPUT DATA TEKNIS 48

4
mmm
HH

c 0

o %

' g
» [0

[
-

®

*

My Drive

Computers

Shared with me

Recent

Google Photos

Starred

Trash

of 15 GB used

Upgrade storage

Files

Peta Jalan Be...

Name

n 6 uploads complete

™ Peta Jalan Usulan Jalan Non Status - ...

B PetaJalanBe.. M P
B Peta Jalan Usulan Jalan Non Status - ..

Peta Overlay J...

u Peta Overlay Jalan - Kep Seribu.jpg

n i Peta Overlay Jalan - Kep Seribu.shp

™ Peta Jalan Berstatus Eksisting - Kep S..

B PetaOverlay J..

4.5.4. MEMBAGIKAN TAUTAN (SHARE LINK)

Klik Nama Folder.

Google Drive

Maka akan keluar dropdown menu seperti berikut ini. Pilih Share

Google Drive

Q

Q Search Drive

My Drive »] Transportasi - Kab.Kepulauan Seribu ~ 1

Search Drive

My Drive > Transportasi - Kab.Kepulauan Seribu ~ 2%

» B
» [0

oo
-

®

*

My Drive

Computers

Shared with me

Recent

Google Photos

Starred

Trash

of 15 GB used

Upgrade storage

Files

LS

o <

«» Open with >
* P Name
New folder...
*®  Share..
complete
o Gelenarcabie MK
B Moveto.. lalan Usulan Jalan Non Status - ... 0
Y Addstar
Peta Ja
I R
@ Change color N alan Usulan Jalan Non Status - ... o
Q,  Search within Transportasi - Kab.Kepulauan Seribu
Wverlay Jalan - Kep Seribu.jpg o
Rename...
Wverlay Jalan - Kep Seribu.shp o
¥ Download
lalan Berstatus Eksisting - Kep S... °
Peta Ov Remove
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INPUT DATA TEKNIS 49

Maka akan muncul jendela seperti gambar dibawah ini. Copy /ink tersebut baik dengan cara
copy link atau secara manual melakukan block pada link klik kanan dan copy.

Share with others Get shareable link e

Link sharing on_Learn more
——— —

Anyone with the link can view ~ ‘ Copy link

https //drive google com/drive/folders/1dwOFLWrV1yLK56rdhlipkplcIR0O_rvg7 ?usp=¢

People

-
Enter names or email addresses 7S ~

Tempelkan (Paste) link tersebut di kolom link upload, setelah itu, klik submit data profil.

UNGGAH/UPLOAD DOKUMEN - Unggah (Upload) Peta Jaringan Jalan Berstatus dan Rencana Usulan Jalan Non Status. Bagikan Link Upload pada kolom Link Upload
Search Q

NO DATA PROFIL

A

1 Link Upload https://drive.google.com/drive/folders/1dwOFLWrV1yLKS6rdhitpkplclRO_rvq7?usp=sha

© Submit Data Profil

Pastikan tidak melakukan pemindahan data atau penghapusan folder dalam drive, karena
link tersebut akan menjadi bagian dari penilaian usulan oleh Pemerintah Pusat.
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Bagian Kelima

Verifikasi Tahap |

Verifikasi Usulan Kab/Kota oleh Tim Verifikasi Kab/Kota
dan Usulan Provinsi oleh Tim Verifikasi Provinsi

2
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VERIFIKASI DAERAH PENGUSUL

5. VERIFIKASI DAERAH PENGUSUL

Verifikasi Daerah Pengusul ialah Verifikasi oleh Tim Verifikasi Kabupaten/Kota terhadap Usulan
Kabupaten Kota dan oleh Tim Verifikasi Provinsi terhadap Usulan Provinsi.

5.1. MENGURUTKAN USULAN (RANKING)

Tim Verifikasi Daerah Pengusul melalui User Bappeda melakukan pengurutan (ranking) usulan
di level proyek/detail rincian, untuk menunjukan usulan mana yang lebih penting bagi daerah
tersebut sesuai dengan arah kebijakan pembangunan daerah.

Pada level Rincian, klik tombol Urutan Prioritas, dan geser sesuai dengan urutan prioritas.

-3 =  DAK2019- 8 Luthfi Muhamad Iqbal -

‘Usulan ‘Dﬁ‘]{ 31 - Provinsi DKI Jakarta

ALL BIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN > RINCIAN > DETAIL RINCIAN

Bidang : 01 - Pendidikan

Sub Bidang :04 - SMA

Menu Kegiatan : 01 - Rehabilitasi Prasarana Belajar SMA

Rincian 01 - Rehabilitasi Ruang Kelas dengan tingkat kerusakan sedang atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabotnya

DETAIL RINCIAN Search a ST I @ Tambah Data

NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN CREATED BY VOLUME 2019 SATUAN NILAI USULAN 2019 STATUS

©1 01.04.01.01.20103292 SMAN 103 JAKARTA e 3,00 Ruang 485.137.590,00 u

©:2 01.04.01.01.20100806 SMAN 13 JAKARTA e 4,00 Ruang 600.000.000,00 u

[+ E] 01.04.01.01.69935208 SMA ISLAM AL JABR o 5,00 Ruang 600.000.000,00 H
Perpage:. 5 v Showing1to3 of 3entries < 1 >

Setelah di klik akan tampil jendela urutan prioritas.

Ubah Urutan Prioritas

€ List data detail rincian € List sementara

@ SMAN 103 JAKARTA Drag item disini.

© SMAN 13 JAKARTA

© sMAISLAM AL JABR

Perubahan Prioritas dilakukan di List Data | List Sementara digunakan apabila daftar

__» Detail Rincian (sebelah kiri). Perubahan usulan sangat banyak, untuk menyimpan
dilakukan dengan cara menggeser (drag) sementara usulan dan dikembalikan ke list
ke atas dan ke bawah. Sebelah kanan data detail rincian sesuai dengan prioritas

terdapat scroll bar untuk melihat usulan. yang seharusnya.
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VERIFIKASI DAERAH PENGUSUL E

€ List data detail rincian € List sementara

@ SMAISLAM AL JABR SMAN 13 JAKARTA

© SMAN 103 JAKARTA

Data yang di simpan dalam list sementara seperti ilustrasi gambar diatas.

Ubah Urutan Prioritas

€ List data detail rincian € List sementara

@ sMaISLAM AL JABR Drag item disini.

© SMAN 13 JAKARTA

€) SMAN 103 JAKARTA

Sebelum disimpan, pastikan sudah tidak ada data di List Sementara. Kemudian klik Simpan.

EJ DETAILRINCIAN Search... Wl = Urutan Prioritas | @ Tambah Data

NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN CREATED BY VOLUME 2019 SATUAN NILAI USULAN 2019 STATUS

[+] 01.04.01.01.69935208 SMA ISLAM AL JABR [1] 5,00 Ruang 600.000.000,00 H
[+]) 01.04.01.01.20100806 SMAN 13 JAKARTA [2] 4,00 Ruang 600.000.000,00 H
[+ 01.04.01.01.20103292 SMAN 103 JAKARTA [3] 3,00 Ruang 485.137.590,00 H

Kemudian urutan Prioritas akan berubah sesuai dengan apa yang sudah di Simpan pada
jendela Ubah Urutan Prioritas. Sehingga tampilan akan berubah seperti gambar diatas.

5.2,  PENGUNCIAN USULAN (LOCKING)

Salah satu fungsi verifikasi Bappeda Pengusul adalah Penguncian Usulan. Sehingga data yang
sudah diinput di level Detail Rincian tidak akan berubah-ubah lagi baik oleh staff di Bappeda
maupun oleh OPD pengusul.

Penguncian dilakukan di level Rincian Usulan.

Rincian yang sudah di lock akan berubah status dari pending-add menjadi ready.
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5.2.1. MENGUNCI USULAN (LOCKING)

Penguncian Usulan (Locking) berada di level Rincian. Sebelum di kunci, verifikator (dalam hal
ini Bappeda Pengusul) dapat menelusuri usulan di level Detail Rincian. Apabila tidak setuju,
Verifikator dapat memberitahukan penginput untuk mengubah data.

3 LuthfiMuhamad Iqbal -

Usulan DAK =1 - provinsi DKl Jakarta

ALL BIDANG > SUB BIDANG > MENU KEGIATAN 2 RINCIAN

Bidang : 01 - Pendidikan
Sub Bidang 104 - SMA
Menu Kegiatan  : 01 - Rehabilitasi Prasarana Belajar SMA

EJ rinaan Search Q
VERIFIKASI PENILAIAN
NO KODE NOMENKLATUR RINCIAN STATUS
PROV  PUSAT PUSAT
o 01.0401.01 Rehabilitasi Ruang Kelas dengan tingkat kerusakan sedang atau berat, baik beserta perabot atau n
T tanpa perabotnya

©:2 01.04.01.02 | Rehabilitasi ruang laboratorium IPA dengan tingkat kerusakan sedang atau berat

Rehabilitasi ruang guru dengan tingkat kerusakan sedang atau berat, baik beserta perabot atau

©3 | 01.0401.03
tanpa perabot

A

4 £ Lock data

B History

Sebelum dilakukan aksi penguncian rincian usulan, akan ada jendela konfirmasi bahwa
penguncian dilakukan dengan sadar dan bukan merupakan tindakan ketidaksengajaan
(karena tombol ter klik secara tidak sengaja). Klik ok.

Lock data ?

| o | e

Setelah di Lock Data, status akan berubah dari Pending-Add atau Menunggu, menjadi Ready
atau Siap. Sehingga data rincian tersebut tidak bisa diubah oleh OPD, termasuk hingga data
usulan yang ada didalamnya.
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VERIFIKASI PENILAIAN
NO KODE NOMENKLATUR RINCIAN STATUS
PROV PUSAT PUSAT

Rehabilitasi Ruang Kelas dengan tingkat kerusakan sedang

1 01.04.01.01
° atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabotnya

Rehabilitasi ruang laboratorium IPA dengan tingkat kerusakan

2 01.04.01.02
© sedang atau berat

Rehabilitasi ruang guru dengan tingkat kerusakan sedang atau

3 01.04.01.03 .
© berat, baik beserta perabot atau tanpa perabot

Rehabilitasi ruang Perpustakaan dengan tingkat kerusakan

©4 | 01040104 sedang atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabot

Rehabilitasi ruang Laboratorium Komputer dengan tingkat

5 01.04.01.05
© kerusakan sedang atau berat

BEBBAE
BEBE0

Status data berubah menjadi Ready.

Bidang : 01 - Pendidikan

Sub Bidang : 04 - SMA

Menu Kegiatan  : 01 - Rehabilitasi Prasarana Belajar SMA

Rincian : 01 - Rehabilitasi Ruang Kelas dengan tingkat kerusakan sedang atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabotnya

E3 DETAILRINCIAN

Search... Q
NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN CREATED BY VOLUME 2019 SATUAN NILAI USULAN 2019 STATUS
o1 01.04.01.01.69935208 SMA ISLAM AL JABR [1] 5,00 Ruang 600.000.000,00 n
[+ ] 01.04.01.01.20100806 SMAN 13 JAKARTA (2] 4,00 Ruan 600.000.000,00 ﬂ
& —
©3 01.04.01.01.20103292 SMAN 103 JAKARTA e 3,00 Ruang 485.137.590,00 ﬂ
Perpage:) 5 v Showing1to 3 of 3entries < 1 >

Apabila sudah dilakukan penguncian, maka OPD tidak dapat mengubah data usulan, dan
hanya dapat melihat riwayat usulan (History).

DAK 2019 - 8 wenfiMunamad iqpal -

Bidang : 01 - Pendidikan

Sub Bidang :04-SMA

Menu Kegiatan : 01 - Rehabilitasi Prasarana Belajar SMA

Rincian : 01 - Rehabilitasi Ruang Kelas dengan tingkat kerusakan sedang atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabotnya

E3J DETAIL RINCIAN

Search... Q
NO KODE NOMENKLATUR DETAIL RINCIAN CREATED BY VOLUME2019  SATUAN  NILAI USULAN 2019 STATUS.
(+]] 01.04.01.01.69935208 = SMA ISLAM AL JABR (1] 5,00 Ruang 600.000.000,00 n
02 01.04.01.01.20100806 = SMAN 13 JAKARTA [2] 4,00 Ruang 600.000,000, & History A————
©3 | 01.04.01.01.20103292 | SMAN 103 JAKARTA (3] 3,00 Ruang 485.137.580,00 ﬂ
Perpage: 5 v Showing1to3 of 3 entries < 1 >

5.2.2. MEMBUKA PENGUNCIAN (UNLOCKING)

Dalam hal terdapat request atau permohonan dari OPD untuk melakukan pemutakhiran data
setelah data dikunci, Bappeda Pengusul dapat melakukan unlock data.
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VERIFIKASI PENILAIAN
NO KODE NOMENKLATUR RINCIAN STATUS
PROV PUSAT PUSAT

Rehabilitasi Ruang Kelas dengan tingkat kerusakan sedang

1 01.04.01.01
° atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabotnya

o> 01.04.01.02 Rehabilitasi ruang laboratorium IPA dengan tingkat kerusakan
sedang atau berat
Rehabilitasi ruang guru dengan tingkat kerusakan sedang atau

3 01.04.01.03 .
© berat, baik beserta perabot atau tanpa perabot

Rehabilitasi ruang Perpustakaan dengan tingkat kerusakan

©4 | 01040104 sedang atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabot

Rehabilitasi ruang Laboratorium Komputer dengan tingkat

5 01.04.01.05
© kerusakan sedang atau berat

08 00@
g seeag

& Unlock data

£ History

Apabila data sudah dibuka, pengguna pengusul (Baik Bappeda atau OPD) dapat melakukan
perubahan data lagi selama tombol Submit belum di klik oleh Kepala Bappeda.

5.3.  MENGIRIM USULAN (SUBMIT)

Pengiriman Usulan menjadi bagian terakhir dari proses Verifikasi oleh Tim Verifikasi Daerah
Pengusul terhadap Daerahnya sendiri. Peran yang berwenang untuk melakukan pengiriman
usulan hanya akun dengan role Kepala Bappeda.

DAK 2019 - 3 wunfiMunamad iqbal -

‘Usulan 1).%‘](31 - Provinsi DKl Jakarta

ALL BIDANG

BIDANG Search.. Q
NO KODE INOMENKLATUR BIDANG JENIS
1 01 Pendidikan & reguler
2 02 Kesehatan dan KB & reguler
3 03 Jalan = reguler
4 04 Air Minum
5 05 Sanitas
Perpage:) 5 7 Showing1to5 of 17 entries < 1 2 3 4 >

Ketika di klik tombol Submit pada level All Bidang, maka data DAK akan dikirim untuk seluruh
status yang ready atau Siap. Akan muncul pop-up konfirmasi seperti dibawah ini. Klik OK untuk
melanjutkan pengiriman (Submit).
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Kirim data usulan DAK?

Kirnm data untuk divenfikasi? Semua usulan yang dikirim tidak
biza diubah sebelum ada persetujuan dan Admin pusat.

ALL BIDANG

€ Perhatian. Saat ini aplikas sedang berada di state APPROVAL. Sebagian fitur di halaman ini sedang dinonaktifkan —

Setelah diklik tombol Submit, maka mode USULAN otomatis berubah menjadi mode APPROVAL
untuk menandai bahwa aplikasi telah masuk kedalam mode Verifikasi dan Penilaian. Sehingga

daerah tidak bisa melakukan penambahan (create/add), perubahan (update/edit),
penghapusan (delete/drop) usulan.
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Rekapitulasi

2
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Rekapitulasi ialah menu-bar untuk melakukan peninjauan, penyajian data, eksport data, serta
mencetak rekapitulasi.

6. REKAPITULASI

6.1. MENINJAU REKAP STATUS USULAN (TREEVIEW)

Treeview ialah Tinjauan secara Ringkas terkait Usulan DAK dalam suatu portal daerah

6.1.1. MEMBUKA MENU BAR TREEVIEW

Pilin Rekapitulasi DAK, pilih sub menu bar Treeview, lalu akan muncul tampilan berikut:

J =  DAK2019~

- KRISNA

‘freeview ‘Dﬁ‘]{ 31 - Provinsi DKI Jakarta

TREEVIEW DAK
Usulan DAK
v | [ &rin [ us |
w
Rekap DAK
Bantuan melalui § KRISNA - DAK | © Kementerian PPN/Bappenas 2017
6.1.2. MELAKUKAN PENINJAUAN DATA USULAN

Klik View untuk melakukan peninjauan data Usulan. Maka akan tampil seperti gambar ini:

) =  DAK2019~ % Luthfi Muhamad iqbal ~

Treeview DA =1 - provinsi DK jakarta

TREEVIEW DAK

(v | o | oo o

TREEVIEW

LEVEL KODE NOMENKLATUR | JENIS ! VOLUME SATUAN STATUS '
» bidang 01 Pendidikan

» bidang 99 for testing. delete laters [
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Data yang akan tampil disini hanya untuk bidang yang telah memiliki usulan DAK. Dengan
demikian fitur Treeview akan memudahkan daerah untuk menyisir pada rincian mana OPD
belum mengusulkan usulannya.

6.1.3. MELAKUKAN EXPAND/COLLAPSE DATA TINJAUAN

Klik Expand All untuk melihat secara rinci usulannya.

TREEVIEW DAK

e Sore | s

TREEVIEW

LEVEL KODE NOMENKLATUR JENIS VOLUME SATUAN | STATUS
¥ bidang 01 Pendidikan
¥ sub_bidang 01.04 SMA
¥ menu_kegiatan 01.0401 Rehabilitasi Prasarana Belajar SMA rezuler
¥ rincian 01.04.01.01 Rehabilitasi Ruang Kelas dengan tingkat kerusakan sedang atau berat, baik beserta perabot atau tanpa perabotnya reguler Ruang ready

decail_rincian 20100806 - SMAN 13 JAKARTA rezuler 400 Rusng ready
detail_rincian 20103292 - SMAN 103 JAKARTA rezuler 300 Ruang ready
detail_rincian 69935208 - SMA ISLAM AL JABR rezuler 500  Ruang ready

¥ bidang a9 for testing. delete laters

¥ sub_bidang 99.01 test
¥ menu_kegiztan 99.01.01 a rezuier
¥ rincian 99.01.01.01 contah rincian a rezuler Paket pending-add

detail_rincian 0001 - Test rekap reguler 50000 Paket pending-add
detail_rincian 0002 - test rezuier 000 Pake: pending-add
decail_rincian 0003 -a rezuler 000 Paker pending-add
detail_rincian 0004 - b reguler 000 Paket pending-add
derail_rincian 0006 -d reguler 000 Paker pending-add
decail_rincian 0007 - e rezuler 000 Paker pending-add
detail_rincian 0008 - f reguler 000 Paket pending-add
derail_rincian 1111 -test2 reguler 000 Paker pending-add

6.1.4. MELAKUKAN CETAK (PRINT) DATA TINJAUAN

Data Treeview ini juga dapat dicetak apabila dibutuhkan. Klik tombol Print

TREEVIEW DAK
S
B amats Trosuien DAK - KRISHA
Treeview DAK
Total: 1 sheet of paper 30 - Provisi DK Jakarta
e QY resve
[ oo | nowmwana [ | vousman | o | wanue
e o
e sy o e
S ES] Nitro PDF Creator (Pro ... J——— DL R s ropr
Destination =y ) Pl ~
- D e ——————— o [
| Change... | et secen :n-‘_n regetr A0 Ry ey
PR s —— w0 By ek
,,,,, . - - e
e = g ks s
Pages u Al F m.
man a ropsm
o ke ot [ R—
B 1112 -t e WM Pum perdegadt
eg.1-5 8 11-13 sty w0 e g
o T R
- o G50 Pum perdepadt
e w om e e
Copies 1 oo — - e
ot S
- spow  om rem  seromgans
Layout Portrait =
Color Color a7
4= More settings
Print using system dialog... (Cirl+Shift+F)
[T “
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6.1.5. MELAKUKAN EKSPOR DATA TINJAUAN
Data Treeview ini juga dapat di ekspor apabila dibutuhkan. Klik tombol XLS

TREEVIEW DAK
Eﬁ

Maka akan tampil data seperti berikut ini:

E = treeview_dak.xlsx [Protected View] - Excel
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW

o PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editit
E7 - e || 300

A B C D E F G
1 |LEVEL KODE NOMENKLATUR JENIS VOLUME SATUAN STATUS
2 | bidang 1 Pendidikan
3 | sub_bidang 1.04 SMA
4 | menu_kegiatz 01.04.01 Rehabilitasi Prasarana Belajar SM.reguler
5 | rincian 01.04.01.01 Rehabilitasi Ruang Kelas dengan treguler Ruang ready
6 |detail_rincian 20100806 - SMAN 13 JAKARTA  reguler 400 Ruang ready
7 |detail_rincian 20103292 - SMAN 103 JAKARTA  reguler | 300_|Ruang ready
8 |detail_rincian 69935208 - SMA ISLAM AL JABR  reguler 500 Ruang ready
9 | bidang 99 for testing. delete laters
10 | sub_bidang 99.01 test
11 | menu_kegiatz99.01.01 a reguler
12 | rincian 99.01.01.01 contoh rincian a reguler Paket pending-add
13 |detail_rincian 0001 - Test rekap reguler 50000 Paket pending-add
14 |detail_rincian 0002 - test reguler 0 Paket pending-add
15 |detail_rincian 0003 - a reguler 0 Paket pending-add
16 |detail_rincian 0004 - b reguler 0 Paket pending-add
17 |detail_rincian 0006 - d reguler 0 Paket pending-add
18 |detail_rincian 0007 -e reguler 0 Paket pending-add
19 |detail_rincian 0008 - f reguler 0 Paket pending-add
20 |detail_rincian 1111 - test 2 reguler 0 Paket pending-add

J
i

6.2. MELAKUKAN PENYAJIAN DAN PENGOLAHAN DATA

Untuk melakukan penyajian data dan pengolahan data usulan kedalam bentuk .CSV atau
XLS klik menu-bar Rekapitulasi DAK dan pilih sub-menu bar Laporan.

DAK 2015 ~

) KRISNA

‘Laporal) EDACI( 31 - Provinsi DKI Jakarta

LAPORAN

Usulan DAK m

Rekap DAK
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6.2.1. MELIHAT TABEL LAPORAN USULAN DAK

Klik tombol View untuk melihat laporan.

[ uthfi Muhamad igbal

‘l.aporan CDE\‘K 31 - Provinsi DKI Jakarta

LAPORAN

I [EalView | & Print

Maka akan tampil laporan seperti ini:

DataTable  Pivot Table

NAMA sUB LT

WILAYAH  BIDANGS  BIDANG  KEMENTERAN® MENUS PP s RNCIAN S TAL, VOWME  ywrcoste  SOST  SATUAN PENGADAAN & NILAIUSULAN &
Provinsi . KEMENTERIAN 01-Rehabilitasi ?"t’]i""ﬁs;iR“ar\gdKf‘a‘ “"hga", 20100306-
DK pencidian s PENDIDIKANDAN  Prasaran reguler e neator At e SMANT3 4 01500000000 0,0 Ruang  Swakelola 600.000.000
Jakarta  Tondidikan KEBUDAYAAN Belajar SMA balk beserta perabot atau tanpa JAKARTA

perabotnya
Provinsi . KEMENTERIAN 01-Renabilitas; v 'R;'_‘T"‘mk““”gdkf‘as de"hga"_ 20103292-
DK penciian s PENDIDIKANDAN  Praserans reguler " o erusa "”;Et aﬁg‘::“ S SMAN 103 3 791617125300 7700 Ruang  Swakelola 485.137.590¢
Jakarta snddikan KEBUDAYAAN Belajar SMA balk beserta perabot atau tanpa JAKARTA

perabatnya
Provinsi . KEMENTERIAN 01-Renabilitas 0 'R;'_‘T"‘mk““a”gukf‘as ‘jE"Dga"_ 69935208-
DKI peniion s PENDIDIKANDAN  Prasarana reguler " - ez "”hset "'mg‘::“ SMEL SMA ISLAM 5 791200000000 -0,0 Ruang Swakelola £00.000.000,0
Jakarra  endidian KEBUDAYAAN Belajar SMA balk beserta perabot atau tanpa ALJABR

perabatrya

Provinsi  99-for 0007 Tesr
oK testing, O1-tmst 01 reguler | 01-contoh rinciana = 500 2500000 P00 Paket  Ecatelogipurchasing  7.125.000.000(
Jakarts  delete laters P

Provinsi  99-for
DKl testing 01-test 012 reguler  01-comton rinciana 0002125t 0 00 Fr00 Paker 00
Jakarta  delete laters

Perpage:) 5 v Showing1to5cf11entries <12 3>

1 3

Dalam tabel ini pilih Show Column, untuk menentukan mana kolom yang ingin dilihat dan
mana kolom yang ingin disembunyikan.

Search... Q Show Column ~

wilayah_nama bidang sub_bidang
El kementerian menu pn

pp kp jenis

rincian detail_rincian volume

unit_cost unit_cost_base satuan

nilai_usulan pengadaan

Pada tampilan Tabel Laporan juga tersedia fitur Export kedalam File berformat CSV dan XLS
apabila dibutuhka
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6.2.2. MELAKUKAN PENGOLAHAN/PIVOT DATA

Untuk melakukan pivot data pilih Pivot Table

DAK 2019 ~ pg Luthfi Muhamad Igbal ~

Data Table Pivot Table

Maka akan tampil Pivot Table data Usulan DAK seperti ini:

2 =  DAK2019- 3 Luthfi Muhamad iqbal -

Data Table Pivot Table

|5um " !«
kementerian ~ wilayah_nama ~ Jenis et Tocals
wilayah_nama  bidang  sub_bidang menu rincian
n v bidang ~
P & o 01-Rehabllitas Ruang Kelas  1,685,137,390.00  1,685,137,590.00
‘ N dengan tingkat kerusakan
g PP~ sub_bidang ~ = oasma | Rehablllasl | g atau berat, baik
Pendidikan Prasarana oo o
Provinsi DKI ELETAR . "
kp - menu - o perabotnya
99.for 12500000000 125,000,000.00
detail_rincian ~ rincian ~ testing.

e 01-test 01-a 01-contoh rinclan a

volume - (e

Totals 1,810,137,590.00 1,810,137,590.00
unit_cost =
unit_cost_base -

satuan

nilai_usulan -

pengadaan -

Row/Baris dan Kolom dapat disesuaikan sesuai kebutuhan pengolahan data.

6.3. MENUBAR REKAPITULASI

Rekapitulasi adalah menu bar untuk melihat/mencetak Rekap Wilayah (Lampiran Surat
Rekomendasi Gubernur), Rekap Bidang - Sub Bidang (Lampiran Surat Pengantar), Rekap
Menu/Kegiatan (Lampiran Berita Acara Sinkronisasi), dan Rekap RIncian Menu
Kegiatan/Rincian Paket Pekerjaan (Lampiran Berita Acara Penyusunan Rencana Kegiatan).

6.3.1. MEMBUKA MENU BAR REKAPITULASI

Pilin Rekapitulasi DAK, pilih sub menu bar Rekapitulasi, lalu akan muncul tampilan berikut:
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Usulan DAK

Rekap DAK

REKAPITULASI

JENIS LAMPIRAN

Pilih Jenis Lampiran : Surat Pengantar Usulan T

Pilih Wilayah: 31 - Provinsi DKI Jakarta v

PEJABAT YANG BERWENANG
Nama:

Jabatan :

u Tampilkan NIP

NIP:

[a) View

6.3.2.

MEMILIH JENIS LAMPIRAN

Pilih Jenis Lampiran sesuai dengan kebutuhan, di mana jenis lampiran telah dijelaskan pada
sub bagian 1.3.2-D mengenai Informasi Umum dalam Manual ini yakni sebagai berikut:

A. REKAPITULASI WILAYAH

Rekapitulasi Wilayah apabila di pilih akan muncul halaman muka surat Rekomendasi
Gubernur, serta Lampiran berupa Rekapitulasi Kab/Kota - Kolom Jenis Reguler - Penugasan
dan Afirmasi dengan Sub Kolom Jumlah Bidang yang diusulkan dan Total Nilai Usulan.

GUBERNUR RIAU
Nomer  : Fapada ¥ih

iat : Panting 2. Mantari FPY,Fapala Bappanas
Lampiran : 1 (satu) berkas 2. Mentari Eouangan

Perihal - Surat Bekomendesi Undan 3 Menteri Dalam Negeri

[Hegizton DAR Fisik Kob/Fotg 4 MenteriEapala Lembaga
Pangampu DAK Fisik 2010
&
Iskarsa

se-Provins Rigu 3015

Sshubungan, dengan tolah dlaksenabanna verfhasl & tinghat Provinsl

terhadap usulan kegistan prioritas cazrah Kab ~Provinsi
Bizn yang barsumbar dari Dana Alokasi ¥usus Fisik Tahun Anggaran 2010, kami

bahnwa kami gistan-bagiatan yang Siusulkan oleh
Peemsriniah a: /Kota sa-Provinsi Rian imana tarlamyis

Demikian surat rekomendasi inf dibuat dempan sebemar-bemamya, atss
perhatian dan kerfasamanya diucapkan terima kasib.

Felanbane, 11 Mai zmE

GUBERNUR

IR. H ARSVADJULIANDI
HAUCHMAN, ML.H.A

‘St e riz e beting gy rebagialng potst rinied: 1o/ ng amB, 3zeens
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REKAPITULASI

Surat Rekomendasi Gubernur hanya dikeluarkan satu untuk seluruh Daerah Kabupaten/Kota
di wilayah Provinsi tersebut, rincian umum usulan per Jenis DAK menjadi Lampiran.

B. REKAPITULASI BIDANG

Rekapitulasi Bidang apabila di pilih akan muncul halaman muka surat Pengantar, serta
Lampiran berupa Rekapitulasi Jenis - Bidang - Sub Bidang - Jumlah Proyek yang diusulkan -
Total Nilai Usulan per Bidang - Sub Bidang.

. ":§ LAMPIRAN REKAPITULASI USULAN
KABUPATEN KEPTLAUAN SIAU TAGULANDANG BLARD

Rt Ay TER |
e TGang | Sk Biang | Weru Regiatar | Jumh Usahn | Wil Ueclam |

EUPATI KEEPULAUAN SIAU TAGULANDANG ELARO

PENTGATAR ]
Tang | Db Bidang | Wens Fegiaten | Jumih Teaken | Wil Uadlan |

Fapada Ttk
Gubernur Sulawesi Utara [ B
& [ECFTERIAET
ismpat [ Fidang | TckWidang | Weru Fegiatan | Jumah Ueulen | Wi Declan
I

I I
b Total Afsrmas | I
TOTAL USULAN DAK | 1

Vang bertanda-tangan dibaw:
‘bersama ini mangusallan prog:
Fapulanan Siax Tagulandang Bisra
Tahun Anggaran 2019, maliput:

i, Bupati Kepelauzn Siaw Tagalandang Biare,
n prioritas pembanganan di Kabupaten

Omdong Sian, 25 April 28

BUPATI

TONI SUPIT SE, MM,

Zembilan Puluh Tujuh Juta Rupiah

dargan Bal tarsabus,

clkan.

Gengan sebenar-bemamya, atis
ik

Cmdong Sizu, 25 Aprd 2018

BUPATI

TONI SUPIT SE, MM,

biige e attars kb erinsamratess rekapttelaal prist Prictod: 2aaa/aml, sxmzns

Surat Pengantar Usulan dari Bupati ditujukan kepada Gubernur dengan Tembusan ke Menteri
PPN/Kepala Bappenas, Menteri Keuangan, Menteri Dalam Negeri dan Menteri/Kepala
Lembaga Pengampu DAK Fisik 2019. Surat Pengantar dari Gubernur ditujukan ke Menteri
PPN/Kepala Bappenas, Menteri Keuangan, Menteri Dalam Negeri dan Menteri/Kepala
Lembaga Pengampu DAK Fisik 2019.

C. REKAPITULASI MENU/KEGIATAN

Rekapitulasi Menu/Kegiatan ialah tampilan per-Bidang dan Kertas Kerja Hasil Sinkronisasi.
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LAMPIRAN BERITA ACARA SINKRONISAST

% 3 "é EABUPATEN PENUKAL ABAB LEMATANG ILIR
. - BIDANG ATR MINUM

o=y
EERITA ACARA REGULER
FORUM SINKRONISASI DAN HARMONISAST - g
DANA ALOKASI KHUSUS FISIK TAHUN ANGGARAN 2019 nrﬂf:c— SERT FINETES STTFTT T B3I T O
KABUPATEN PENUKAL AEAE LEMATANG ILIR
EIDANG AIR MINUM
PENTUGASAN
] WERT FINCIAN | OUTFUT | SATUAR | Lowasl
RIDANG
RFEFIN Tos TS e AFFIRMAST
] WERT FINCIAN | OUTFUT | SATUAR | Lowasl
BIDANG

i
i
i
T
i
¥
1
a
i

D. REKAPITULASI RINCIAN PAKET PEKERJAAN

Rekapitulasi Rincian Paket Pekerjaan ialah tampilan Rencana Kegiatan DAK Fisik.

L=y

RENCANAKEGIATAN
DANA ALOKASI KHUSUS FISIK TAHUN ANGGARAN zo19

DaARRAR - ata Sabazg

mxas : Reguler

nroAnG - Meachstan

FACUALORASI  Ep sag,m0e. 008

A SUBBIDANG  :Felayanan Keachitas Dauar

METIOR R KESLTIRAN DANA
o, RN KEGIATAN o ELCOCIAN PAKET FERERIAAN PENGADAAT LORATI KEGIATAN EEGLATAN
VOLUME| sATuAN arsn

51

ity e azbues g kot bt apatem ekagebuba) Sidanghen e petst Pristed: v /2008, sxases

Seluruh Format dan Lampiran disediakan dari sistem. DILARANG memanipulasi Format.
Apabila diketahui, maka akan mempengaruhi proses verifikasi dan penilaian oleh Pemerintah
Pusat

6.3.3. MELENGKAPI DATA ISIAN

Berikut ialah Data yang berada di laman Rekapitulasi
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Rekapitulasi Usulan

JENIS REKAP

Pilih Jenis Rekap :

Bidang - @

PEJABAT YANG BERWENANG

. Jabatan :

@ Tampilkan NIP
NIP [

) View |

2 Barcusn melalul emai: helpdesk e-planningSbappenas.o.id. Telg: 021- 31936207 ext 1328 (lam Karja) | © Kemenserian PPN/Bappenas 2017

1) Pilih Jenis Rekapitulasi, portal Kab Kota hanya terdiri dari 3 Format Rekap (Surat
Pengantar, Kertas Kerja Sinkronisasi dan Berita Acara Penyusunan RK); Sedangkan

Provinsi memiliki 4 Format Rekap dengan tambahan Surat Rekomendasi Gubernure—

2) Untuk jenis Format Rekap (Sinkronisasi) dan (Penyusunan RK), Pilih Bidang yang akan
dipilih untuk dilinat; D
— 3) Tulis Nama Pejabat yang akan menandatangan sesuai kewenangan, untuk Gubernur
(tanpa NIP);
—> 4) Jabatan diisi oleh Jabatan penandatangan;

» 5) Apabila penandatangan ialah Kepala Daerah, klik Tampilkan NIP sehingga kolom NIP
tidak keluar;

6) Apabila penandatangan ialah Pejabat yang merupakan Aparatur Sipil Negara (ASN)
dan ditunjuk secara resmi (misalnya dengan SK karena Kepala Daerah berhalangan €———

menandatangani), maka tulis NIP sesuai dengan NIP Pejabat yang menandatangan

6.3.4. MENCETAK SURAT PENGANTAR DAN LAMPIRAN

Untuk mencetak Surat PEJABAT YANG BERWENANG

Pengantar dan Lampiran,

pengguna dapat melihat Nama : Zhuba Agsa Agastya
(View) sebelum dilakukan

pencetakan (Print) Surat labatan: | Gubernur
Pengantar dan Lampiran. Tampilkan NIF

Klik Print untuk mencetak. m

Maka akan terlihat tampilan
seperti berikut ini: Tampilan surat Pengantar
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Print

Total: 1 sheet of paper

Destiration L) Nitro PDF Crestor (Prar . e
| Change... |
o0
Pages = Al
o a1
. < paatrmac a0
eq.1-5,8,11-13 3 B gt a0
10t sm
Copies [ @300 e preiesr———
Layout Portrait - I, 1 ot 288
Color Color - A e
4+ More settings
Print using system dialog... (Ctrl+Shift+P)
[T —————
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Total: 3 sheets of paper

ﬁ e
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Dibawah ini merupakan Tampilan Print Tampilan Halaman akhir Lampiran

i svase ———
[ e ——— T saawman | vawman |
Total: 3 sheets of paper [ e [ [ |
—_ Penugasan:
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| 5 Yous Persagemen | ‘ Wl
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6.3.5. TANDA TANGAN DAN CAP BASAH SURAT PENGANTAR
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Semua Format Surat setelah diunduh/diprint sebelum diunggah, di tanda tangani oleh
pejabat yang bersangkutan, dengan ketentuan sebagai berikut:

e Tanda Tangan dan Cap Basah di Halaman Surat Pengantar
e Paraf di setiap halaman Lampiran
e Tanda Tangan dan Cap Basah di Halaman Akhir Lampiran

wemwmemwmmm  Panduan Pengguna Aplikasi KRISNA DAK



Bagian Ketujuh

Unggah Dokumen

2
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UNGGAH DOKUMEN (UPLOAD)
7. UNGGAH DOKUMEN (UPLOAD)

Setelah Surat-surat ditandatangani dan cap basah serta dibubuhi paraf di setiap halaman,
pindai (scan) surat pengantar beserta rekapitulasinya dalam satu file PDF berukuran kecil
kurang dari 10MB, lalu Upload ke dalam sistem.

7.1. MEMILIH MENU BAR UPLOAD DOKUMEN

Klik menu bar Dokumen. Maka akan tampil List Dokumen seperti gambar dibawah.
Klik Tambah Data.

) = oakaoe- 3 Luthfi Muhamad igbal -

Y KRISNA

‘l_ist ‘DOkumen 31 - Provinsi DKI Jakarta

- [

NO FILE NAME UPLOADED BY UPLOAD DATE

& Upload Dokumen

7.2.  MENAMBAHKAN DOKUMEN

Maka akan tampil formulir Tambah Dokumen seperti gambar dibawah:

Tambah Dokumen

Nama Dokumen*

——e Surat Pengantar - DKIJakarta|

&. Upload Surat Pengantar Usulan DAK - Provinsi DKI.pdf <

@ File harus dalam format .pdf dan maksimal 10 MB.

—>1) Tulis Nama Dokumen, misal “Surat Pengantar — DKI Jakarta”;

—— 2) Unggah (Upload) Dokumen dalam format .pdf dan maksimal 10 MB;
3) Klik Simpan <
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7.3.  MENGEDIT, MENGUNDUH, MENGHAPUS DOKUMEN

Gambar dibawah ialah tampilan dokumen yang telah diupload. Akan tampil:

= DAK2019~ 3 Luthfi Muhamad iqbal ~

“List ‘Dokumcn 31 - Provinsi DK Jakarta

Search... Q © Tambah Data

NO FILE NAME UPLOADED BY UPLOAD DATE
1| SuratPengantar - DKl Jakarta 2018-03-11 06:36:13 ﬂnn
Perpage:l 5 T Showing1to1of 1 entries < 1 >

1) Nomor urut hanya sebagai urutan;
2) Nama file, untuk mengetahui apakah yang di upload Surat Pengantar, Surat

Rekomendasi, Kertas Kerja/Berita Acara Sinkronisasi atau Rencana Kegiatan (RK);

3) Portal yang melakukan upload, untuk mengetahui siapa yang melakukan upload
dokumen, apakah dari portal kab/kota, provinsi, atau K/L, Bappenas, Kemenkeu;

4) dan waktu upload, terdiri atas tahun, bulan, tanggal, jam, menit, detik;

5) Serta tiga tombol yang memiliki fungsi masing-masing:

e  Edit untuk melakukan pengeditan surat pengantar, meliputi: ubah nama file,
ubah file, maka upload date akan otomatis berubah mengikuti perkembangan
terakhir.

¢ Download untuk melakukan pengunduhan surat pengantar.

e Delete untuk melakukan hapus surat pengantar.

Modul Pengusulan Selesai disini
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